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1. PREAMBULO

1.1. INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO INTEGRADO DE MINAS GERAIS - INDI
(INVEST MINAS), pessoa juridica de direito privado constituida em forma de sociedade simples, sem
fim lucrativo, integrante da Administragao Publica Indireta do Estado de Minas Gerais nos termos da Lei
n°® 23.304, de 30/05/2019 (art. 3°, § 1°, Il c/c art. 25, § 3°, I, “h”), CNPJ n° 17.398.512/0001-50, com sede
no 8° andar do Edificio Gerais da Cidade Administrativa Presidente Tancredo Neves, a qual se localizada
na Rodovia Papa Jodo Paulo II, n° 4.143, Bairro Serra Verde, Belo Horizonte/MG - CEP 31.630-901,
torna publico que realizara licitagdo, na modalidade procedimentos das estatais, do tipo menor prego, no
modo de disputa aberto, por meio do site www.compras.mg.gov.br, para contratagdo de empresa
especializada na prestagdo de servicos de secretariado executivo, observando-se as condigdes
estabelecidas neste Edital e nos Anexos que o integram.

1.2. Este processo licitatorio e a contratacdo dele decorrente serdo regidos pela Lei n° 13.303, de
30 de junho de 2016 ("Lei das Estatais") e pelo Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos do INDI —

RILC, disponivel no site https://www.investminas.mg.gov.br/.
1.3. Os licitantes deverdo conhecer e cumprir as normas previstas na Lei Federal n°
12.846/2013, de 01/08/2013 (Lei Anticorrupg¢ao), regulamentada pelo Decreto n® 8.420/15, abstendo-se de

cometer os atos tendentes a lesar a administragdo publica e denunciando a pratica de irregularidades de
que tiver conhecimento.

1.4. A licitagdo sera conduzida pelo Agente de Licitagdo Fernando Nogueira Lima Junior,
designado por meio da CRD n° 058/23, emitida em 19/05/2023.
L.5. Em caso de impossibilidade de comparecimento do agente indicado no item anterior, atuara

como seu substituto o agente Gustavo Henrique Gongalves Serafim, designado por meio da CRD n°
058/23, emitida em 19/05/2023.

1.6. A sessdo publica tera inicio no dia 04/03/2024 (segunda-feira), as 10:00 horas, no site
de compras do Governo do Estado de Minas Gerais (Wwww.compras.mg.gov.br).

1.7. Todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessdo publica, observardo
obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema e na
documentacao relativa ao certame.

1.8. Nao havendo expediente na data marcada ou havendo fato superveniente impeditivo a
realizacdo, a sessdo publica sera adiada para o primeiro dia Util subsequente, mantidos o mesmo local e
horario, salvo comunicagdo em contrario do Agente de Licitacao.

1.9. Os interessados deverdo consultar diariamente a pagina referente a esta licitagdo no site da
INVEST MINAS, na qual serdo publicados avisos, respostas a esclarecimentos e impugnacdes, eventuais
alteragdes e versoes digitalizadas de documentos produzidos no ambito do certame.

1.10. Os documentos relativos a este processo licitatorio estao reunidos eletronicamente no
processo SEI n° 5130.01.0000008/2024-13.

2. DO OBJETIVO
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2.1. A presente licitacdo tem por objetivo a contratacdo dos servigos de Secretariado Executivo,
com dedicacdo exclusiva de mao de obra, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia -
Anexo I, e de acordo com as exigéncias e quantidades estabelecidas neste edital e seus anexos.

2.2. Os documentos e informagdes da licitacdo sdo complementares entre si, de modo que
qualquer detalhe mencionado em um documento, mesmo que omitido em outro, serd considerado
especificado para esta licitacdo. Alegacdes relacionadas com o desconhecimento de informagdes e das
condigdes locais ndo serdo admitidas ou aceitas para futuras reclamacdes.

2.3. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal de Compras e
as especificagdes técnicas constantes no Termo de Referéncia — Anexo I, o licitante devera obedecer a este
ultimo.

3. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO
CONVOCATORIO
3.1. Os pedidos de esclarecimentos e as impugnacgdes referentes a presente licitagdo poderdo ser

realizados por qualquer pessoa, inclusive licitante, e deverdo ser enviados a INVEST MINAS, aos
cuidados do Agente de Licitagdo, sempre por escrito, por meio do e-mail
licitacao(@investminas.mg.gov.br ou por correspondéncia protocolada no endereco da INVEST MINAS
(no Edificio Gerais, 8° andar, Cidade Administrativa de Minas Gerais, sita 8 Rodovia Papa Jodao Paulo II,
n°® 4.001, Serra Verde, Belo Horizonte/MG, CEP 31.630-901) com expressa indicacdo do nimero e objeto
da licitagao.

3.2. Sobre os pedidos de esclarecimentos, informa-se:

a) Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados com antecedéncia minima
de até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica.

b) Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverdo se identificar
(CNPJ, razdo social e nome do representante legal, se pessoa juridica e nome completo e
CPF, se pessoa fisica).

c) Nao serdo recebidos pedidos de esclarecimentos enviados por meios diversos dos
acima previstos;

d) Os pedidos de esclarecimento serdo respondidos, em até 3 (tré€s) dias uteis, pelo
Agente de Licitagdo, com apoio da area técnica responsavel pela elabora¢ao do edital ou
pela geréncia juridica, conforme o caso.

e) As respostas serdo disponibilizadas no site da INVEST MINAS
(https://www.investminas.mg.gov.br/) ¢ no Portal de Compras do Estado de Minas
Gerais (www.compras.mg.gov.br) para conhecimento de todos os licitantes e
interessados.

3.3. Sobre as impugnacodes, informa-se:

a) As impugnacdes deverdo ser encaminhadas com antecedéncia minima de até 5 (cinco)
dias tuteis antes da data fixada para abertura da sessao publica.

b) Nas impugnacdes encaminhadas, os interessados deverdo se identificar (CNPJ, razio
social e nome do representante legal, se pessoa juridica e nome completo e CPF, se
pessoa fisica).

c) Nao serao recebidas impugnagdes enviadas por meios diversos dos acima previstos;

d) As impugnagdes serdo respondidas, em até 3 (trés) dias uteis, pelo Agente de
Licitagao, com apoio da area técnica responsavel pela elaboracdo do edital ou pela
geréncia juridica, conforme o caso;

e) As respostas as impugnacoes apresentadas serdo disponibilizadas no site da INVEST
MINAS (https://www.investminas.mg.gov.br/) e no Portal de Compras do Estado de
Minas Gerais (www.compras.mg.gov.br) para conhecimento de todos os licitantes e
interessados.

3.4. Qualquer modificagdo no Edital exige divulga¢ao pelo mesmo instrumento de publicagdo
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em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracao ndo afetar a formula¢ao das propostas.

3.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes aderem a este Edital dele
fazendo parte, vinculando a Administragdo, os licitantes e demais interessados.

4., DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A presente licitagdo ¢ aberta a todos os licitantes e ndo se destina de forma exclusiva

para Microempresa ou Empresas de Pequeno Porte.

4.2. Somente podera participar da presente licitacdo pessoas juridicas legalmente autorizadas a
atuarem no ramo pertinente ao objeto, que atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital e que
estejam com credenciamento regular nos termos do Decreto Estadual n® 47.524, de 6 de novembro de
2018 e Resolucdo SEPLAG n° 93, de 28 de novembro de 2018, no Cadastro Geral de Fornecedores —
CAGEF.

4.3. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante na presente
licitagao.
4.4, Para fins do disposto neste edital, o enquadramento dos beneficiarios indicados no caput do

art. 3° do Decreto n°® 47.437, de 26 de junho de 2018 se dara da seguinte forma:

a) microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme definido nos incisos I e II do
caput e § 4° do art. 3° da Lei Complementar Federal n® 123, de 2006;

b) agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n° 11.326, de 24 de julho de
2006;

¢) produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal n® 8.212, de 24 de julho
de 1991;

d) microempreendedor individual, conforme definido no § 1° do art. 18-A da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

e) sociedade cooperativa, conforme definido no art. 34 da Lei Federal n® 11.488, de 15
de junho de 2007, e no art. 4° da Lei Federal n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

4.5. Nao podera participar desta licitacdo as empresas que:
I- encontrarem-se em situacdo de faléncia, concurso de credores, dissolucgao,
liquidagdo;
IT - enquadrarem-se como sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;
III - estiverem suspensas temporariamente de participar de licitacdes ou impedidas

de contratar com a Administracao, sancionadas com fundamento no art. 87, III, da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

IV - estiverem impedidas de licitar e contratar com o Estado de Minas Gerais,
sancionadas com fundamento no art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002;

V- forem declaradas inidoneas para licitar e contratar com a Administragdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal, sancionadas com fundamento no art. 87, IV, da Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

VI - que tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos poderes
legislativos da Unido, Estados ou Municipios ou que nelas exercam fungdes
remuneradas, conforme art. 54, II, “a”, c/c art. 29, IX, ambos da Constitui¢do da
Republica;

VII -  estiverem inclusas em uma das situagdes previstas no art. 9° da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993;

VIII - reunidas em consorcio.

4.6. A observancia das vedagdes para ndo participacdo ¢ de inteira responsabilidade do licitante
que se sujeitara as penalidades cabiveis, em caso de descumprimento.



4.7. Como condigdo para participacdo na licitagdo, os licitantes assinalardo, no momento de
cadastramento de sua proposta, “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as
seguintes declaragoes:

a) que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

I- Alternativamente ao campo disposto no item 4.6.1, que, para fins de obtengao
do tratamento diferenciado e simplificado de que trata a Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006 e o artigo 15 da Lei Estadual 20.826, de 31 de julho de 2013, registra
que possui restricdo no (s) documento (s) de regularidade fiscal, com o compromisso de
que ira promover a sua regularizacdo caso venha a formular o lance vencedor,
cumprindo plenamente os demais requisitos de habilitagdo, conforme determina o inciso
XIII do art. 9° da Lei Estadual n° 14.167/2002.

b) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

4.8. Além das declaragdes prestadas via sistema, o licitante devera anexar, juntamente com a
documentacao de habilitacao, as seguintes declaragdes constantes do Anexo VI do Edital:

a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
quando for o caso;

b) que esta ciente das condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

¢) que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

d) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou for¢ado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5°
da Constituicao Federal.

3. DO CREDENCIAMENTO NO PORTAL

5.1. Para acesso ao sistema eletronico o fornecedor devera credenciar-se, nos termos do Decreto
Estadual n® 47.524, de 6 de novembro de 2018 ¢ Resolugdo SEPLAG n° 93, de 28 de novembro de 2018,
por meio do site www.compras.mg.gov.br, na op¢do Cadastro de Fornecedores, no prazo minimo de 02
(dois) dias uteis antes da data da sessdo da sessao publica.

5.1.1. Cada fornecedor devera credenciar, no minimo, um representante para atuar em seu nome
no sistema, sendo que o representante recebera uma senha eletronica de acesso.

5.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes
a esta licitacao.

5.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no
CAGEF e manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,

imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se
tornem desatualizados.

5.3.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

5.4. O fornecimento da senha ¢ de carater pessoal e intransferivel, sendo de inteira
responsabilidade do fornecedor e de cada representante qualquer transac¢do efetuada, ndo podendo ser
atribuidos ao provedor ou ao gestor do sistema eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

54.1. O fornecedor se responsabiliza por todas as transagdes realizadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras as propostas e os lances efetuados por seu representante, sendo que o
credenciamento do representante do fornecedor implicard responsabilidade pelos atos praticados e a
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presungao de capacidade técnica para a realizagdo das transagdes, sob pena da aplicagdo de penalidades.

5.5. Informagdes complementares a respeito do cadastramento serdo obtidas no site
WWW.compras.mg.gov.br, através do link http://www.compras.mg.gov.br/index.php?

option=com_content&view=arti _cle&id=1003&Iltemid=62, ou pela Central de Atendimento aos
Fornecedores, via e-mail: cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br. Telefone da Central de
Atendimento aos Fornecedores: (31) 3916-9755. Horario de Atendimento: segunda a sexta-feira, de 8:00h
as 16:00h.

5.6. O fornecedor enquadrado dentre aqueles listados no subitem 4.3 que desejar obter os
beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
disciplinados no Decreto Estadual n°.47.437, de 2018 e pela Resolucao Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG
n® 9.576, de 6 de julho de 2016 deverd comprovar a condicdo de beneficiario no momento do seu
credenciamento ou quando da atualizacdo de seus dados cadastrais no Cadastro Geral de Fornecedores —
CAGETF, desde que ocorram em momento anterior ao cadastramento da proposta comercial.

5.6.1. Nao havendo comprovagao, no CAGEF, da condicdo de beneficidrio at¢ o momento do
registro de proposta, o fornecedor nao fara jus aos beneficios listados no Decreto Estadual n® 47.437, de 26
de junho de 2018.

5.6.2. A INVEST MINAS nd3o possui autonomia para intervir no cadastramento do(s)
fornecedor(es) para obtengdao da chave e senha de acesso, haja vista ser esse procedimento de exclusiva
responsabilidade da SEPLAG, provedora do sistema eletronico.

5.6.3. A SEPLAG disponibiliza um tutorial para auxiliar o fornecedor a realizar seu cadastro no
Portal de Compras/MG (“Orientag@o para Fornecedores”), condig¢do indispenséavel para a participagdo na
presente licitagao eletronica.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA INICIAL DE PRECO

6.1. Os fornecedores credenciados e interessados em participar da presente licitagdo deverdo
enviar suas propostas iniciais exclusivamente através de formulario eletronico, por meio do site
www.compras.mg.gov.br, sendo consideradas invalidas as propostas apresentadas por quaisquer outros
meios.

6.1.1. Um tutorial contendo informagdes sobre como realizar o cadastramento da proposta
comercial no sistema pode ser consultado mediante download pelo enderego http://bit.ly/3yA33FQ

6.2. O sistema eletronico garantird que o sigilo do contetdo das propostas até a sua abertura pelo
Agente de Licitagdo.

6.3. O envio/“upload” das propostas de precos (“Modelo de Proposta” - Anexo II do edital)
deve ocorrer até a data e hordrio marcados para abertura da sessdo publica, ndo sendo aceitas propostas
enviadas intempestivamente ou fora do campo proprio do Portal de Compras.

6.4. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura
da sessdo publica desta licitagdo.

6.5. As propostas deverdo apresentar preco unitario e global, por item e por lote, sendo vedada
imposicao de condigdes ou opgdes.

6.6. O preco global proposto devera atender a totalidade da quantidade exigida, por lote, nao
sendo aceitas aquelas que contemplem apenas parte do objeto.

6.7. As licitantes deverdo apresentar, ainda, juntamente com o modelo de proposta (Anexo II),
no campo "Arquivo de descricdo da proposta de pregos", o seguinte documento preenchido: Planilha de
Custos e Formagao de Pregos - Anexo II-A.

6.8. Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam, direta ou
indiretamente, no objeto desta licitacdo, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da futura
Contratada.

6.9. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em
algarismos com duas casas decimais apos a virgula e por extenso.
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6.10. Havendo divergéncia entre os valores apresentados em algarismos e por extenso, sera
considerado o valor por extenso.

6.11. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que forem isentos do ICMS,
conforme dispde o Decreto n°® 43.080, de 2002, deverdo informar na proposta, conforme anexo presente no
Portal de Compras, os valores com e sem ICMS que serdo classificados conforme itens abaixo.

6.12. Os fornecedores mineiros deverdao informar nas propostas enviadas, pelo sistema eletronico,
as informagdes relativas ao produto e ao preco resultante da dedugdo do ICMS, conforme Resolugio
conjunta SEPLAG/SEF n° 3.458, de 22 de julho de 2003, alterada pela Resolu¢ao conjunta SEPLAG/SEF
n°4.670, de 5 de junho de 2014.

6.13. Tendo em vista o disposto no art. 34 e seu § 3° da Lei n° 13.303/16, o CONTRATANTE
manterd em sigilo o preco de referéncia.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE LANCES

7.1. No dia e hora publicado, serda aberta, pelo Agente de Licitagdo, através do sistema

eletronico do Portal de Compras de Minas Gerais, a sessdo publica desta licitagao.

7.2. O Agente de Licitacdo podera suspender, adiar ou reabrir a sessdo publica, a qualquer
momento, informando previamente os Licitantes por meio do sistema eletronico supramencionado.

7.3. Aberta a sessdo, o sistema ordenara automaticamente as propostas iniciais enviadas a fim
de dar inicio a fase de lances.

7.4. Iniciada a fase competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentarao suas propostas eletronicas em sessao
publica e, na sequéncia, ofertardo lances sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de
julgamento adotado.

7.6. Os lances serdo realizados pelo valor total do lote.

7.7. O Agente de Licitacdo poderd definir o percentual ou o valor de redu¢do minimo entre os
lances e o tempo maximo para a sua formulagao.

7.8. Durante toda a sessdo de lances, o sistema permitird que o licitante cubra o seu
proprio lance e ndo obrigatoriamente o de menor valor apresentado. Neste caso, sera considerado como
lance vencedor do lote apenas o de menor valor.

7.9. Durante o transcurso da sessao publica, serao divulgados, em tempo real, o valor e horario
do menor lance apresentado pelos licitantes bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema,
sendo vedada a identificacao do fornecedor ou quaisquer informagdes que levem a sua identificagao.

7.10. Serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, desde que sejam de fornecedores
diferentes. Neste caso, a ordem de classificacdo seguird a ordem cronologica de recebimento dos lances
pelo sistema eletronico.

7.11. Serdo aceitos lances intermediarios, assim entendidos aqueles iguais ou inferiores ao menor

jé ofertado.

7.12. Caso o proponente ndo realize lances, sera considerado o valor da proposta inicial por ele
b

apresentada para efeito da classificacdo final.

7.13. No caso de desconexdo do Agente de Licitagdo no decorrer da fase de lances, o sistema
eletronico permanecera acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances. O Agente de Licitacdo, assim
que possivel, dara continuidade a sua atuagao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.14. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo da licitagao
serd suspensa. A sessao terd reinicio somente ap6s comunicagdo do Agente de Licitagdao publicada no site
da INVEST MINAS, de forma que todos os licitantes tenham acesso e conhecimento.

7.15. A etapa de lances serda encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances,
emitido pelo sistema eletronico, apos o que transcorrera periodo de tempo randémico de 5 (cinco) até 30



(trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema eletronico, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recep¢ao de lances.

7.16. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica
da licitacdo, ficando responsavel pelo onus decorrente da inobservancia de qualquer mensagem emitida
pelo sistema, pelo Agente de Licitagdo ou em caso de desconexao.

7.17. A NVEST MINAS nao respondera pela desconexdo de qualquer licitante com o sistema
eletronico e sua ocorréncia ndo prejudicard a conclusao valida da sessao da licitacdo.

8. DO JULGAMENTO

8.1. O critério de julgamento sera MENOR PRECO POR LOTE, sendo que os precos unitrios
serdo examinados relativamente a sua adequacao, proporcionalidade e exequibilidade.

8.2. Encerrada a fase de lances, o julgamento serd realizado conforme o critério
supramencionado, classificando os licitantes.

9. DO REINICIO DA DISPUTA ABERTA

9.1. Apds o julgamento, quando existir diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre o

melhor lance e o subsequente, a fase de lances podera ser reiniciada para defini¢do das demais colocagdes,
a critério do Agente de Licitacao.

9.2. No reinicio da disputa aberta, os fornecedores classificados em segundo lugar em diante
apresentarao novos lances, a fim de melhorarem suas classificagdes em relagdo ao primeiro classificado.
9.3. Nessa fase o sistema ndo aceitara lance inferior ao da proposta vencedora.

94. A etapa de lances da disputa aberta sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente

dos lances, emitido pelo sistema eletronico, apds o que transcorrerd periodo de tempo randéomico de 5
(cinco) até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema eletronico, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

10. DO EMPATE
10.1. DO EMPATE FICTO - Art. 5° do Decreto Estadual n° 44.630/2007:
10.2. O Agente de Licitagdo convocard a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte

detentora da melhor proposta dentre aquelas que estejam na situacdo de empate ficto, ou seja, cujos
valores sejam iguais ou superiores até 10% (dez por cento) em relagdo ao valor apresentado pelo
proponente melhor classificado, para que apresente novo lance, inferior ao melhor lance, no prazo de 5
(cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia.

10.3. Para essa andlise sera considerado o resultado da disputa de lances sem considerar fase de
reinicio de disputa aberta.

10.4. Se a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte ndo apresentar novo lance, o Agente de
Licitacdo convocard as Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte remanescentes que estiverem na
situagdo descrita acima, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

10.5. O disposto neste item somente se aplicara quando o melhor lance ndo tiver sido apresentado
por Microempresa ou por Empresa de Pequeno Porte.
10.6. DO DESEMPATE — Art. 55 da Lei 13.303/2016:
10.7. Havendo empate entre 2 (duas) ou mais propostas, serdo utilizados, na ordem em que se
encontram enumerados, os seguintes critérios de desempate:
I- Disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar novo lance.
II - Os critérios estabelecidos no art. 3 o da Lei n o 8.248, de 23 de outubro de 1991,
eno§2odoart.30daLleino8.666,de 21 de junho de 1993;
11T - Sorteio, a ser realizado pelo sistema eletronico, sem ingeréncia do Agente de
Licitagao.

11. DA VERIFICACAO DE EFETIVIDADE DOS LANCES



11.1. O Agente de Licitagdo verificard a efetividade do melhor lance, com o apoio de
representante da area técnica demandante, desclassificando-o se:

I- Contiver vicios insanaveis;

II - Descumprir especificacdes técnicas constantes no presente Edital e seus Anexos;
III - Apresentar precos manifestamente inexequiveis;

IV - Estiver acima do prego de referéncia/orgamento estimado para a contratagao,
apos a negociacao (item 12), inclusive em relagdo aos pre¢os unitarios;

V- Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela INVEST
MINAS;

VI - Apresentar desconformidade com outras exigéncias do instrumento

convocatorio, salvo se for possivel a acomodacao a seus termos antes da adjudicagdo do
objeto e sem que se prejudique a atribuicdo de tratamento isondmico entre os licitantes.

11.2. O Agente de Licitagao podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas
ou exigir do licitante que ela seja demonstrada.

11.3. O Agente de Licitagdo podera solicitar a area técnica demandante andlise e emissdo de
manifestagdo por escrito sobre a(s) planilha(s) de pregos apresentada(s) pelo licitante, a fim de aferir a
exequibilidade da proposta.

11.4. Sao consideradas inexequiveis as propostas que nao venham a ter demonstrada pelo
ofertante, no prazo estabelecido pela o Agente de Licitagdo, sua viabilidade, através de documentacdo que
comprove que os custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execucdo do objeto do futuro contrato. Para realizar tal
comprovagdo, serdo aceitos: planilha de custos elaborada pelo proprio licitante; e contratagcdes em
andamento com pregos semelhantes.

11.5. Se desclassificado o melhor lance, o Agente de Licitacdo iniciard a verificacdo da
efetividade do lance do proximo colocado, respeitada a ordem de classificagao.

11.6. Nos casos de divergéncia no resultado da multiplicacdo do prego unitério pela quantidade, o
preco unitario prevalecera, a menos que, na opinido do Agente de Licitagdo, exista um erro grosseiro e
obvio, caso em que a proposta sera considerada desclassificada.

11.7. Erros no preenchimento da planilha, considerados sanéaveis, ndo sao motivos suficientes
para a desclassificagdo da proposta, quando a planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoragao
do preco ofertado.

12. DA NEGOCIACAO
12.1. Verificada a efetividade do melhor lance, sera iniciada a fase de negociagdao com o licitante
que o apresentou, objetivando condi¢des mais vantajosas & INVEST MINAS.
12.2. A negociagdo sera conduzida pelo Agente de Licitacdo e abordard, na busca de condigdes
mais vantajosas para a INVEST MINAS, a possibilidade de:
I- Redugao dos precos global ou unitério ofertados;
II - Diminuic¢do do prazo de execucdo do contrato, conforme o caso;
III - Qualidade superior do objeto licitado, desde que mantenha as caracteristicas
definidas no neste Edital e seus Anexos;
IV - Melhorias nas condi¢des da garantia oferecida, se exigida.
12.3. A proposta cujo preco unitario de item estiver acima do custo unitario do item relacionado

na planilha de referéncia da INVEST MINAS, podera ter seus valores adequados das seguintes formas:

a) Aplicagdo de desconto percentual linear nos precos unitirios da proposta inicial,
calculado a partir da diferenga entre o valor global da proposta vencedora e o valor
global da respectiva proposta inicial, dividida pelo valor global inicial;

b) Readequacdo ndo linear dos pregos unitarios, a critério do licitante, respeitado como



limite méximo o valor global final ofertado, desde que os precos unitarios finais sejam
menores ou iguais aos pregos unitarios da proposta inicial.

12.4. A critério do Agente de Licitacdo, a sessdo publica podera ser suspensa pelo prazo de até 2
(dois) dias uteis para que o licitante apresente resposta final sobre os termos propostos pela INVEST
MINAS na negociacao.

12.5. Se, ultrapassada a fase de negociacao e o licitante detentor da melhor proposta permanecer
com valor acima do orcamento estimado, as fases de verificagdo de efetividade de lances e de negociacao
serdo reestabelecidas com o proximo licitante, respeitada a ordem de classificagdo.

12.6. Se depois de adotada a providéncia do item acima nao for obtido valor igual ou inferior ao
or¢amento estimado para a contratacdo, sera revogada a licitagdo.

12.7. Finalizada a negociacdo, o Agente de Licitagdo solicitard ao licitante que faca o upload da
proposta devidamente identificada e seus anexos, em campo apropriado do Portal de Compras, para o
aceite da proposta final, mesmo que os valores sejam os mesmos da proposta inicial.

13. DA HABILITACAO

13.1. Ultrapassadas as fases anteriores, o licitante melhor classificado enviara, através do sistema
eletronico do Portal de Compras de Minas Gerais, no prazo maximo de 2 (duas) horas, podendo ser
prorrogado a critério do Agente de Licitagdo, os documentos exigidos neste item para fins de
comprovagao das condigdes de habilitagao constantes neste Edital e seus Anexos.

13.2. Em carater excepcional e caso seja detectado problemas no envio dos documentos de
habilitagdo na forma acima prevista, em decorréncia de erros gerados pelo sistema eletronico, confirmado
pela SEPLAG, o Agente de Licitagdo podera autorizar o envio da documentagdo através do e-mail
licitacao(@investminas.mg.gov.br.

13.3. A partir da convocagdo do Agente de Licitagdao para envio dos documentos, aparecera um
link no chat onde o fornecedor devera acessar e incluir os arquivos solicitados.

13.4. Além dos documentos e declaragdes indicadas neste item, o Portal de Compras ira solicitar
o “upload” do CRC (CAGEF), no primeiro arquivo, € os comprovantes de consulta ao CEIS e CAFIMP,
no segundo arquivo.

13.5. O CRC do CAGEF e o CAFIMP sdo disponibilizados no Portal de Compras de Minas
Gerais e o CEIS no Portal da Transparéncia do Governo Federal.

13.6. Para os demais documentos, podem ser encaminhados até 5 (cinco) arquivos de 20MB —
“Demais arquivos do fornecedor".

13.7. Os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos
itens a seguir, para fins de habilitacao.

14. DA REGULARIDADE JURIDICA

14.1. Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pelas assinaturas das propostas
comerciais e das declaragdes exigidas neste Edital.

14.2. Se for o caso, apresentar procuragdo conferindo poderes ao(s) responsavel(is) pela empresa
para praticar atos junto & Administragdo Publica.

14.3. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

14.4. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento

consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias,
cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de ag¢des,
acompanhado de documentos de elei¢ao ou designacao de seus administradores.

14.5. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se
tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

14.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

14.7. Ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido pelo Orgdo competente,
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quando a atividade assim o exigir.

14.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

15. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

15.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -
CNPJ.

15.2. Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede do

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.

15.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal; Estadual e Municipal da sede do
licitante; e perante a Fazenda Estadual de MG.

15.4. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional serd efetuada
mediante apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a
Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribui¢des previdenciarias e de
terceiros.

15.5. Se o fornecedor ndo estiver inscrito no cadastro de contribuintes do Estado de Minas Gerais
devera comprovar a inexisténcia de débitos relativos a tributos estaduais em Minas Gerais por meio de
Certidao de Débito Tributario — CDT, que podera ser solicitada pelo site www.fazenda.mg.gov.br.

15.6. Certificado de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

15.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n°
12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

15.8. A comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacao das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

15.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda Estadual do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

16. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

16.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execugdo patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos tltimos 06
(seis) meses;

16.2. Balango Patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que deverdo ser apresentados por todos os licitantes independentemente do
tipo de empresa, vedada a sua substitui¢ao por balancetes ou balangos provisorios.

16.2.1. Serdo aceitos como na forma da Lei o Balango Patrimonial e demonstragdes contdbeis
assim apresentados:
16.2.1.1. Sociedades regidas pela Lei Federal n® 6.404/76 (Sociedade Anénima):

a) Publicadas em Diario Oficial;
b) Publicados em jornal;

c) Por copia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante.

16.2.1.2. Sociedades Limitadas (LTDA):

a) Por copia do Livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante ou em outro o6rgao equivalente, inclusive com os Termos de
Abertura e de Encerramento;

b) Por copia do Balango e das Demonstracdes Contabeis devidamente registrados ou
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autenticados na Junta Comercial da sede ou do domicilio do licitante.

16.2.1.3. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar Federal n® 123/06 (Lei
das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte) — “SIMPLES NACIONAL”:

a) Por copia do Balanco e das Demonstragdes Contabeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou do domicilio do licitante.

16.3. O licitante devera comprovar que seu Indice de Endividamento Geral, apurado com base no
balanco patrimonial do ultimo exercicio, ¢ menor ou igual a 1,00.

16.4. O licitante devera comprovar patrimonio-liquido minimo, ndo superior a 20% (vinte por
cento) do valor estimado da contratacdo, devendo a comprovagdo ser feita relativamente a data da
apresentacao da proposta, na forma da lei, admitida a atualizacao por indices oficiais.

16.5. Os documentos exigidos nesse subitem, quando forem préprios, deverdo ser assinados pelo
representante legal do licitante e pelo seu contador ou, quando publicados em Orgdo de Imprensa Oficial,
deverdo permitir a identificagdo do veiculo e da data de sua publicagdo e conter o nome do contador e o
numero de seu registro no Conselho Regional de Contabilidade.

16.6. As pessoas juridicas obrigadas a adotar a Escrituragdo Contéabil Digital- ECD, bem como as
sociedades empresarias que facultativamente aderiram ao sistema, nos termos da Instru¢do Normativa da
Receita Federal do Brasil n® 1.774, de 22 de dezembro de 2017, poderdo apresentar a ECD para os fins
previstos no item 13.2 do edital.

16.7. No caso de empresa constituida hd menos de 1 (um) ano, admite-se a apresentacdo de
balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo da existéncia da sociedade.

17. DA QUALIFICACAO TECNICA

17.1. A documentagao relativa a qualificagao técnica sera comprovada mediante a apresentagao

de certiddo(des) e/ou atestado(s) de capacidade técnico operacional, emitido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprove(m) a aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto deste Termo de Referéncia, no minimo por 12 (doze) meses ininterruptos, até a
data de abertura da sessdo publica desta licitagao.

17.3. Para a comprovacao da quantidade minima prevista, serd admitida a somatéria de atestados.

17.5. A(s) certiddo(des) e/ou atestado(s) devera(do) ter obrigatoriamente na descricdo da
contratacdo a prestagdo de servigo de secretariado executivo.

17.7. Deveré(ao) conter, ainda, as seguintes informacgoes:
a) nome da contratada e da contratante;

c) identifica¢do do objeto do contrato (tipo ou natureza do servigo), com indicacdo dos
servigos prestados (discriminagdo e quantidades) e prazo de execugdo (data de inicio e
fim);

e) local e data de emissao;
g) assinatura pelo representante legal da emitente.

17.9. O licitante deve disponibilizar, quando solicitado pelo Agente de Licitagdo, todas as
informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade do(s) atestado(s) solicitado(s), apresentando,
entre outros documentos, copia do contrato que deu lastro a contratagdo, endereco atual da contratante e
local em que foram executadas as atividades.

17.10. O(s) atestado(s) recebido(s) estara(ao) sujeito(s) a verificacdo do Agente de Licitacdo e sua
equipe de apoio quanto a veracidade de seu conteudo.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

18.1. O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Unidade

Cadastradora da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG poderéd utilizd-lo como
substituto de documento dele constante, exigido para este certame, desde que este esteja com a validade
em vigor no CRC. Caso o documento constante no CRC esteja com a validade expirada, tal ndo podera ser
utilizado, devendo ser apresentado documento novo com a validade em vigor.



18.2. Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para este certame, sendo
desconsiderados todos os outros documentos do CRC, mesmo que estejam com a validade expirada.

18.3. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo apresentados no momento do cadastramento
da proposta, conforme instrucdes do Portal de Compras http:// www.compras.mg.gov.br/, e serdo
analisados ap0s a classificacdo das propostas.

18.4. Para fins de habilitacdo, ¢ facultada ao Agente de Licitacdo a verificacdo de informagdes e
o fornecimento de documentos que constem de sitios eletronicos de orgdos e entidades das esferas
municipal, estadual e federal, emissores de certiddes, devendo tais documentos ser juntados ao processo.
A Administragdo ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos, no
momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos
necessarios para verificagdo, o licitante sera inabilitado.

18.5. Todos os documentos apresentados para a habilitacdo deverdo conter, de forma clara e
visivel, o nome empresarial, o endere¢o e 0 CNPJ do fornecedor.

18.6. Se o fornecedor figurar como estabelecimento matriz, todos os documentos deverdo estar
em nome da matriz. Se o fornecedor figurar como filial, todos os documentos deverdo estar no nome da
filial

18.7. Na hipotese de filial, podem ser apresentados documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente sao emitidos em nome da matriz.

18.8. Em qualquer dos casos, atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica
podem ser apresentados em nome ¢ com o numero do CNPJ(MF) da matriz ou da filial da empresa
licitante.

18.9. O ndo atendimento de qualquer das condigdes aqui previstas provocara a inabilitagao do
licitante vencedor, sujeitando-o, eventualmente, as punigdes legais cabiveis.

18.10. Aos beneficiarios listados no item 4.3 sera concedido prazo de 05 (cinco) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da administracdo, para regularizacdo da documentagao fiscal e/ou
trabalhista, contado a partir da divulgacdo da andlise dos documentos de habilitacdo do licitante melhor
classificado, conforme disposto no inciso I, do § 2°, do art. 6° do Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de
junho de 2018. 9.12.5.1. A ndo regularizacdo da documenta¢do no prazo deste item implicard a
inabilitagdo do licitante vencedor, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-
se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restri¢do na
documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

18.11. Se houver a necessidade de abertura do prazo para o beneficidrio regularizar sua
documentacao fiscal e/ou trabalhista, o Agente de Licitacdo devera suspender a sessdo publica para o lote
especifico e registrar no “chat” que todos os presentes ficam, desde logo, intimados a comparecer no dia e
horario informados no site www.compras.mg.gov.br para a retomada da sessao do lote em referéncia.

19. DOS RECURSOS

19.1. Aceita a documentagao de habilitacdo do licitante vencedor ou fracassado o lote, sera
aberto, pelo Agente de Licitacdo, prazo de 15 (quinze) minutos para que os licitantes manifestem, através
do sistema eletronico, intengdo de recorrer.

19.2. O Agente de Licitagdo poderd, a pedido ou de oficio, abrir prazo para vistas a
documentacdo no Portal de Compras e site da INVEST MINAS antes do inicio do prazo estabelecido no
item acima.

19.3. O Agente de Licitagdo negard admissibilidade ao recurso quando da manifestagdo nao
constar motivagao ou estiver fora do prazo estabelecido.

19.4. Nesse momento o Agente de Licitacdo ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

19.5. A falta de manifestacdo imediata e motivada da inten¢ao de recorrer dos licitantes importara
decadéncia do direito de recurso.
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19.6. Os recursos contemplardo, além dos atos praticados na fase de habilitagdo, aqueles
referentes ao julgamento e a verificagdo de efetividade das propostas.

19.7. Serd concedido o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da sessdo publica, para
apresentacao das razdes de recurso, ficando os demais participantes, desde logo, intimados, sem
necessidade de publicagdo, a apresentarem contrarrazdoes em igual nimero de dias, contados do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

19.8. Todos os atos relacionados a interposi¢do de recurso, compreendida a manifestagcdo
da intencdo do licitante durante a sessdo publica, e o encaminhamento das razdes do recurso e de
eventuais contrarrazdes pelos demais licitantes, serdo realizados exclusivamente por meio do sistema
eletronico, inclusive a juntada de documentos complementares.

19.9. Observem as orientagdes do Portal de Compras para upload de recurso e contrarrazdes.
19.10. Arquivos precisam ser salvos ¢ ENCAMINHADOS para que os documentos sejam
enviados.

19.11. Se apenas forem salvos mas nao encaminhados até o ultimo dia de seu prazo, o upload nao
sera completado e o recurso ndo sera recebido.

19.12. Uma vez encaminhado, o arquivo nao pode mais ser substituido, mesmo que o prazo nao
tenha se encerrado.

19.13. Tais orientacdes aparecem em caixas amarelas no portal de compras.

19.14. Nao serdo conhecidos recursos ndo registrados na forma e prazo estabelecidos neste item.
19.15. Apos a decisao motivada do recurso pelo Agente de Licitacdo, que podera reconsiderar a
decisdo ou manté-la, a ata do julgamento sera submetida a Autoridade Administrativa para decisao final.
19.16. Os recursos serao decididos em até 5 (cinco) dias uteis, contados do encerramento do prazo
para a apresentacdo de contrarrazdes.

19.17. Os recursos tém efeito suspensivo, isto €, até que sejam decididos o processo licitatorio ndo
tera seguimento.

19.18. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo exclusivamente dos atos insuscetiveis de
aproveitamento. 1

19.19. As decisdes dos recursos serdao divulgadas no endereco eletronico da INVEST MINAS e no
Portal de Compras — www.compras.mg.gov.br.

20. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

20.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos anteriores a realizagao

da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

20.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

20.3. A convocacao se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase
do procedimento licitatorio.

20.4. A convocagao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no CRC/CAGEF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

21. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

21.1. O Agente de Licitagao adjudicara o objeto da licitagdo ao licitante vencedor, quando nao

houver recurso ou quando reconsiderar sua decisdo, com a posterior homologa¢do do resultado pela
autoridade competente, ap0Os a constatacao da regularidade dos atos procedimentais.

21.2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais pela autoridade competente, esta adjudicara o objeto ao licitante vencedor ¢ homologara o
procedimento licitatério.

22. DA CONTRATACAO
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22.1. Encerrado o procedimento licitatério, apdés a homologagdo, o representante legal do
licitante declarado vencedor sera convocado para firmar o termo de contrato, conforme minuta do anexo
III, no prazo estabelecido na convocagao.

22.2. O instrumento de contratacdo, ¢ demais atos firmados com a Administracdo, serdo
assinados de maneira preferencialmente eletronica, por intermédio do Sistema Eletronico de Informagdes
do Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG.

22.3. Para a assinatura eletronica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s) licitante(s) interessado(s)
devera (o) acessar o Sistema Eletronico de Informagdes do Governo do Estado de Minas Gerais -
SEI/MG, por meio do link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno, e clicar em "Clique aqui se vocé ainda nao
estd cadastrado".

22.4. Duvidas com relacdo ao cadastro no SEI podem ser encaminhadas para o e-mail
atendimentosei@planejamento.mg.gov.br.

22.5. A realizacdo do cadastro como Usudrio Externo no SEI/MG importard na aceitagao de todos
os termos e condicdes que regem o processo eletronico, conforme Decreto n® 47.222, de 26 de julho de
2017, e demais normas aplicdveis, admitindo como valida a assinatura eletrdnica na modalidade
cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes
efetuadas e das informagdes prestadas, as quais serdo passiveis de apuracdo civil, penal e administrativa.

22.6. O adjudicatario devera comprovar a manutencao das condi¢gdes de habilitagdo para firmar o
termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente.

22.7. Caso o adjudicatario ndo apresente situagdo regular no momento de assinar o termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente ou recuse-se a assind-lo, serdo convocados os
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagao.

22.8. Feita a negociagdo e comprovados os requisitos de habilitacdo, o licitante devera firmar o
termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, sem prejuizo das sangdes previstas no
Edital e das demais cominagdes legais, conforme disposto no art. 18, §2° do Decreto Estadual n® 44.786,
de 18 de abril de 2008.

22.9. O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta vencedora devera firmar
o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo méaximo de 5 (cinco) dias
uteis a contar do recebimento da comunicagdo, que se dara através de e-mail ou por meio do sistema do

Portal de Compras - http://www.compras.mg.gov.br.
22.10. Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para firmar o termo de contrato, aceitar ou

retirar o instrumento equivalente decorrentes desta licitagdo, somente serd analisada se apresentada antes
do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

23. DA SUBCONTRATACAO

23.1. E vedado 8 CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento ora
ajustado.

24, DA GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO

24.1. A garantia sera prestada conforme disposicao contratual (Anexo III).

25. DO PAGAMENTO

25.1. O (s) pagamento (s) serd (3o) efetuado (s) conforme disposicao contratual (Anexo III).

26. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

26.1. O licitante cuja conduta esteja prevista em um dos incisos do artigo 84 da Lei 13.303/2016

ficara sujeito a sangao de suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a INVEST MINAS, pelo prazo de até 2 (anos) anos.

26.2. As contratadas se sujeitam as disposi¢des dos artigos 82 a 84 da Lei 13.303/2016 e do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da INVEST MINAS no tocante a aplicagdo de sangdes.

26.3. As sangdes serdo aplicadas somente mediante prévio processo administrativo punitivo, na
forma do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da INVEST MINAS.
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27. DAS DISPOSICOES GERAIS

27.1. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, ¢ apds encaminhamento da proposta
nao serdo aceitas alegacdes de desconhecimento.

27.2. E facultado ao Agente de Licitagio ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do
julgamento, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo e a
afericao do ofertado, bem como solicitar a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as
decisodes.

27.3. O objeto desta licitagao devera ser executado em conformidade com o Anexo I - Termo de
Referéncia, correndo por conta da CONTRATADA as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execu¢do do objeto da contratagao.

27.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apods aberta a sessdo publica.

27.5. O Agente de Licitagdo , no julgamento das propostas e da habilitacdo, podera relevar
omissdes puramente formais e sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos
documentos e de sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, acessivel a todos os
interessados, sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucao do processo.

27.6. A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdo de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de
oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

27.7. O objeto da relagao juridica decorrente da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou
supressdes, conforme previsto no art. 72 da Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016.

27.8. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como renuincia expressa
a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

27.9. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente edital e seus anexos
nos sites www.compras.mg.gov.br e https://www.investminas.mg.gov.br/.

27.10. Integram este Edital, independentemente de transcri¢do, os seguintes anexos:
I- Anexo I — Termo de Referéncia;
I - Anexo I - Modelo de Proposta Comercial;
III - Anexo III — Minuta de Instrumento Contratual;
IV - Anexo IV - Modelos de Declaragdes.
Belo Horizonte, 06 de fevereiro de 2024.

Joao Paulo Braga Santos
Diretor-Presidente

Fernando Nogueira Lima Junior
Agente de Licitacao

ANEXOS AO EDITAL

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA GERENCIA
Isabela Cristina Carneiro Administrativa e Financeira
1. DA INTRODUCAO
1.1. O presente instrumento engloba o conjunto de elementos necessarios e suficientes para

caracterizar o objeto.
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1.2. O procedimento licitatorio serd realizado através do procedimento das estatais, do tipo
menor preco.

1.3. Na falta de legislacdo estadual que regule com profundidade especificamente o assunto de
que trata este termo de referéncia, poderdo ser adotadas por analogia, tanto aqui como na minuta
contratual, a legislacdo federal, em especial a Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas
atualizacoes.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto deste termo de referéncia a contratagdo dos servigos de Secretariado
Executivo, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, de acordo com as especificagdes técnicas
estabelecidas pela INVEST MINAS neste instrumento, nas seguintes quantidades: 03 (trés) postos de
trabalho de Secretaria Executiva.

2.2. A prestacdo dos servigcos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. O servico de secretariado ¢ necessario para o bom funcionamento da INVEST MINAS,
sendo recomendada sua execu¢do indireta, por ser mais conveniente, oportuna e econdmica, além do
reduzido risco juridico e do fomento a evolugdo qualitativa das atividades desempenhadas.

3.2. As secretarias executivas sdao habilidosas na organizagdo e gerenciamento do tempo,
atuando como ponto de contato entre os colaboradores e outras partes interessadas, desempenhando um
papel fundamental na eficiéncia operacional, na comunica¢do eficaz e na manutencdo de uma imagem
profissional para a empresa. Contratar profissionais qualificados para essas fungdes pode contribuir
significativamente para o sucesso e crescimento do negécio.

3.3. As atividades a serem desempenhadas ndo demandam qualquer relagdo de subordinagao
direta entre o empregado, o tomador de servigos e o servigo solicitado, vez que se destinam a realizagao

de servigos continuos de natureza administrativa, ligados aos assuntos de competéncia da INVEST
MINAS.

3.4. Como beneficios resultantes desta contratagdo, espera-se a melhoria no atendimento as
demandas e a geragdo de processos que visem a economicidade e a busca de uma gestdo administrativa
mais eficiente e eficaz, contribuindo com o desenvolvimento das atribui¢cdes legais e institucionais
voltadas as atividades finalisticas e ao alcance dos seus objetivos.

3.5. Os postos de trabalho de Secretdria Executivo ndo estdo previstos no Plano de Cargos e
Salarios da INVEST MINAS.

4. ATIVIDADES E ATRIBUICOES

4.1. Conforme estabelecido na CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO 2023/2023,

celebrada entre o SINDICATO DAS EMPRES DE ASSEIO CONSERVACAO DO ESTADO DE
MINAS GERAIS (CNPJ n°® 16.844.557/0001-49) ¢ a FEDERACAO NACIONAL DAS SECRETARIAS
E SECRETARIOS (CNPJ n° 59.952.820/0001-26), segue a discriminagdo das funcdes a serem
desempenhadas:

4.2. SECRETARIO EXECUTIVO — CBO 2523-05

4.3. RESUMO DAS FUNCOES: Executam tarefas relativas a anotagio, redagdo, organizagio
de documentos e a outros servigos, junto aos cargos diretivos de uma empresa, desempenhando estas
atividades segundo especificagcdes ou wusando seu proprio critério, para assegurar e ativar o
desenvolvimento dos trabalhos administrativos da mesma.

4.4, DETALHES DAS FUNCOES: desempenha tarefas similares as que realiza o secretario, em
geral (3-21.05), porém ¢ especializado em controlar agendas, marcar entrevistas, cuidar dos compromissos
externos e até mesmo particulares, dominio perfeito do portugués, além de saber falar e escrever
fluentemente outro idioma. E responsavel pela coordenagio e chefia das atividades e pessoal a ela
subordinada.



5. QUALIFICACAO EXIGIDA E PROCESSO DE SELECAO

5.1. Os prestadores de servigos deverdo atender aos seguintes perfis:

SECRETARIA EXECUTIVA
DOCUMENTO COMPROBATORIO
Graduagdo em nivel superior em

FORMACAO Secretariado Copia do diploma
INFORMATICA Informdtica Pacote Office (Nivel Copia do certificado
Avangado)
Nogoes de Gestdo Administrativo

Financeira

CONHECIMENTOS ,Organizagﬁo de E.VenNtOS e Viagens  Atestados que comprovem experiéncia minima de 06
Técnicas de Organizagdo e Controle de (seis) meses
Arquivos
Técnicas de Redacédo

5.2. Cabera a empresa CONTRATADA realizar os procedimentos de recrutamento e selecdo
dos empregados necessarios a realizagao dos servigos através dos seguintes processos:
5.3. divulgacdo da vaga, triagem de curriculos, agendamento de entrevistas, ou seja,
acompanhamento de todo o processo de selecao;
5.4. verificacdo da adequacdo e o cumprimento dos pré-requisitos da vaga presentes no item 5.1
deste termo;
5.5. encaminhamento de, no minimo, 03 (trés) candidatos(as) para cada um dos postos de

secretario executivo, para entrevista.

5.6. A cada solicitacio da CONTRATANTE para nova contratagdo, inclusive quando da
necessidade de substituigdes, a CONTRATADA tera até 72 (setenta e duas) horas para atendé-la, devendo,
neste prazo, efetuar o recrutamento, a selecdo e o encaminhamento dos novos profissionais as areas
demandantes.

5.7. Caso nenhuma das indicagdes seja aprovada, a Geréncia Administrativa e Financeira
formalizard as razdes e a empresa CONTRATADA fard nova selecdo e encaminhamento de novos
candidatos.

6. JORNADA DE TRABALHO

6.1. A jornada de trabalho sera de 40 (quarenta) horas semanais.

6.2. Os servicos serdo executados de segunda a sexta-feira, com jornada didria de 8HOO (oito)
horas e intervalo de 01 (uma) hora para o almogo.

6.3. A jornada de trabalho de cada prestador de servico serd do tipo flexivel e compreenderd o
periodo entre 07h00min (sete) as 19h00min (dezenove) horas.

6.4. Podera ser adotado o regime de trabalho hibrido (presencial e remoto), a critério exclusivo
do CONTRATANTE.

6.5. O horério de trabalho sera definido conforme necessidade da INVEST MINAS, respeitando

os limites dos itens anteriores, dentro do periodo estabelecido no item 6.1.

6.6. Nos casos de trabalho além da carga horaria prevista, sera remunerado como hora-extra
trabalhada, conforme dispdes a Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), respeitando eventuais
disposi¢des da convengao coletiva da categoria.

7. REMUNERACAO E BENEFICIOS

7.1. A empresa a ser contratada devera adotar o padrdo salarial inicial proposto pela INVEST
MINAS e ofertar todos os beneficios previstos neste Termo de Referéncia e na Convengdo Coletiva de
Trabalho vigente.

7.2. Os salarios e beneficios a serem pagos pela CONTRATADA aos profissionais prestadores
dos servigos devem seguir o pardmetro abaixo:



Item Descricao Salario

Secretéria (o) Executiva

1 R$ 5.698,43 (cinco mil seiscentos e noventa e oito reais e quarenta e trés centavos).

(0)
7.3. Beneficios:
7.4. Plano de saude/odontologico: a CONTRATADA devera ofertar para os ocupantes dos

postos de trabalho o beneficio de assisténcia médica e odontoldgica, prestando mediante contratacdo de
empresa Operadora de Plano de Assisténcia a Satde. O beneficio deve contemplar a prestacdo de servigos
médico-hospitalar, ambulatorial e laboratorial, tipo coletivo empresarial, conforme Rol de Procedimentos
previstos pela Agéncia Nacional de Saude (ANS), em nivel nacional, nos tipos Plano Basico (tipo
enfermaria) e Plano Opcional (tipo apartamento-privativo). Haverd coparticipagdo quando forem
realizadas consultas, exames e outros procedimentos, nos termos do regulamento da ANS.

7.5. Auxilio alimentagdo/refei¢do, auxilio transporte, seguro de vida e demais beneficios, nas
formas e valores previstos na Convencao Coletiva de Trabalho vigente, celebrada entre o SINDICATO
DAS EMPRES DE ASSEIO CONSERVACAO DO EST DE MG (CNPJ n° 16.844.557/0001-49) e a
FEDERACAO NACIONAL DAS SECRETARIAS E SECRETARIOS (CNPJ n° 59.952.820/0001-26).

8. UNIFORMES

8.1. Nao seré exigido o uso de uniformes.

9. PONTO DIGITAL

9.1. Sera exigida a implantagdo e manutencdo de sistema de ponto digital, por meio de um
sistema eletronico (site ou aplicativo) com registro mediante senha e funcionalidade de geolocalizacao.
9.2. A implantagdo, manutencdo e gestdo do sistema de ponto digital ¢ de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA.

9.3. O sistema sera de uso exclusivo dos trabalhadores terceirizados.

94. A utilizag¢do do ponto digital ndo desobriga o preenchimento da folha de ponto manual, que
deve refletir, com exatidao, os lancamentos realizados no sistema eletronico.

10. DAS HORAS EXTRAORDINARIAS

10.1. Havendo eventual necessidade de exceder a jornada de trabalho diaria, a CONTRATADA

devera computar as horas de segunda a sexta-feira, eventualmente excedentes a jornada regular de 40
horas semanais, para serem lancadas no banco de horas para fins de compensagao, a proceder-se dentro do
periodo maximo de 01 (um) més a partir do més de inicio de langamento.

10.2. As horas eventualmente trabalhadas aos sabados, domingos e feriados, poderdo igualmente
ser compensadas. Nessa situacdo, cada hora de sabado sera equivalente a 1,5 hora e cada hora de domingo
e feriado, 2 horas, para fins de compensagao.

10.3. Em caso de eventual impossibilidade de compensacdo das horas extras, estas serdao
ressarcidas pela CONTRATANTE e deverdo ser devidamente destacadas pela CONTRATADA na nota
fiscal, acompanhadas de planilhas discriminatérias da cobranga, folha de pagamento, comprovantes de
recolhimento de INSS e FGTS com base nas horas efetivamente trabalhadas, apuradas mediante controle
de ponto com visto da fiscalizacdo do contrato.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Sao obrigagdes do CONTRATANTE:
11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por empregado especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, € encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

11.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execuc¢dao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,



certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.5. Nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em caso
de comprovada necessidade de servico, observado o limite da legislagdo trabalhista;

11.6. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas em contrato;

11.7. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA, no que couber;

11.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

11.9. exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;

11.10. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA;

11.11. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a

utiliza¢do destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.12. considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio
orgao ou entidade responsavel pela contratagao.

11.13. Fiscalizar mensalmente o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e para
com o FGTS, especialmente:

11.14. a concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de
auxilio-transporte, auxilio-alimenta¢do e auxilio-saude, quando for devido;

11.15. o recolhimento das contribuigdes previdenciarias ¢ do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execugdo dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade;

11.16. o pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a
data da extin¢do do contrato.

11.17. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacao
dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogéavel por igual periodo, apos a extingdo ou rescisdo do
contrato.

11.18. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

11.19. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.20. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,

apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela CONTRATADA, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. Sao obrigagdes da CONTRATADA:
12.2. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,

com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

12.4. Manter a execucao do servi¢o nos horarios fixados pela CONTRATANTE.

12.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, devendo
ressarcir imediatamente a CONTRATANTE em sua integralidade, ficando a mesma autorizada a
descontar da garantia ou dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos;



12.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.7. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no 6rgaio CONTRATANTE;

12.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigag¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade 8 CONTRATANTE. Nao serdo incluidas nas planilhas
de custos e formacao de precos as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas
que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
CONTRATADA, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade;

12.9. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante deposito na conta bancéaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou
regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte da CONTRATANTE. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicao,
a CONTRATADA devera apresentar justificativa, a fim de que a Administra¢ao analise sua plausibilidade
e possa verificar a realizacao do pagamento;

12.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
CONTRATANTE,;
12.11. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a

ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

12.12. Relatar & CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

12.13. Conceder férias aos seus empregados dentro do periodo concessivo, sob pena de rescisdo
contratual, informando, mensalmente, a CONTRATANTE os nomes dos funcionarios em férias e os seus
substitutos.

12.14. Providenciar o controle de registro de ponto e encaminhar o espelho para a
CONTRATANTE para validagao;
12.15. Substituir, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e licencas, o empregado posto a

servico da CONTRATANTE, devendo identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do
Contrato;

12.16. Substituir, a pedido da CONTRATANTE, qualquer funciondrio ou preposto da
CONTRATADA que venha causar embarago a fiscalizagdo ou que adotem procedimentos incompativeis
com o exercicio das fungdes que lhe forem atribuidas. Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA
se obriga a orientar os seus empregados a manter a disciplina nos local do servigo, substituindo no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos a notificagdo, qualquer empregado considerado com conduta
inconveniente;

12.17. Prestar atendimento direto, e em tempo habil, as pessoas ocupantes do postos de servigos na
contratante, questoes que se referem a duvidas sobre as condi¢des de trabalho, pagamento de salario e suas
obrigacdes legais, pagamento de beneficios, férias e outras questdes contratuais referentes a relagdo
empregado/empregador.

13. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. Visando assegurar a plena gestao e fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais
e legais, a CONTRATADA deveré apresentar ao CONTRATANTE os documentos relacionados nos itens
abaixo.

13.2. A CONTRATADA devera apresentar a seguinte documentagdo no primeiro més de



prestacao dos servicos:

13.3. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fung¢do, salario, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

13.4. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA,;

13.5. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
Servigos;
13.6. declaracdao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a quitacdo dos

encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

13.7. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado
que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no
curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentacao
pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.

13.8. A CONTRATADA obriga-se a apresentar mensalmente, juntamente com a nota fiscal:

a) copia do comprovante de pagamento dos salarios dos empregados, incluidas as
eventuais horas extras;

b) copia dos comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengdo ou
Acordo Coletivo de Trabalho;

c) copia do comprovante de depodsito do FGTS e do pagamento da contribuigdo
previdencidria;

d) copia do contracheque dos empregados, referentes ao més imediatamente anterior;

e) copia dos controles individuais de ponto, devidamente assinados, referentes ao més a
que se refere o pagamento;

f) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
g) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

h) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

1) certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
J) certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
k) planilha descritiva dos valores a serem retidos em conta vinculada.

13.9. A CONTRATADA obriga-se a efetuar o pagamento das remuneracdes € beneficios de seus
empregados, bem como recolher, no prazo legal, todos os encargos sociais, trabalhistas e fiscais devidos
decorrentes da contratacdo, independente do repasse financeiro da CONTRATANTE, enviando,
mensalmente, os comprovantes pertinentes.

13.10. CONTRATADA obriga-se a apresentar semestralmente:
a) comunicacdo de eventuais admissoes e dispensas;
b) copia das carteiras de trabalho devidamente assinadas;

c) copias de eventuais avisos prévios, pedidos de demissdo, recibos de quitagdes das
rescisoes dos contratos de trabalho;

d) copia de eventuais avisos e recibo de férias;
e) copia de eventuais guias de recolhimento rescisorio do FGTS (GRRF);

f) certiddes de regularidade fiscal e trabalhistas;



g) acordos ou convengoes coletivas celebradas;

h) atestado de satde ocupacional (ASO).

13.11. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto estiver pendente de
liquidacao qualquer obriga¢do que lhe tiver sido imposta em decorréncia de inadimpléncia contratual.

14. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

14.1. As provisdes realizadas pela CONTRATANTE para o pagamento dos encargos trabalhistas

de que trata este item, em relagdo a mao de obra da empresa CONTRATADA para prestar servigos de
forma continua, por meio de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, serdo destacadas do valor mensal do
contrato e depositadas em Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagdo, aberta em nome do
prestador de servigo.

14.2. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores, bem como de suas repercussoes trabalhistas, fundiarias
e previdenciarias, que serdo depositados pela CONTRATANTE em conta-depoésito vinculada especifica,
em nome do prestador dos servigcos, bloqueada para movimentacao, conforme disposto na Instrugdo
Normativa n® 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condi¢oes estabelecidas na referida norma.

14.3. O montante dos depdsitos da conta vinculada serd igual ao somatoério dos valores das
provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remunerag¢dao, cuja movimentagdo dependera de
autorizacdo da CONTRATANTE e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacgoes:

a) 13° (décimo terceiro) salario;

b) férias e um tergo constitucional de férias;

c¢) multa sobre o FGTS e contribui¢ao social para as rescisdes sem justa causa; e
d) encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salério.

14.4. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados na IN n.
5/2017 e suas atualizagdes.

14.5. O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta licitacdo e
institui¢do financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicarda a revisdo do Termo de
Cooperagao Técnica.

14.6. Os valores referentes as provisdoes mencionadas neste edital que sejam retidos por meio da
conta-deposito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os
Servigos.

14.7. Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizagcdo da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdao debitados dos valores depositados.
14.8. A empresa CONTRATADA poderd solicitar a autorizagdo da CONTRATANTE para

utilizar os valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas
durante a vigéncia do contrato.

14.9. Na situacao do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos comprobatorios
da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos a
confirmagdo da ocorréncia da situacdo pela CONTRATANTE, serd expedida a autorizacdo para a
movimentagdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Institui¢ao
Financeira no prazo méaximo de 5 (cinco) dias tuteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos
comprobatdrios pela empresa.

14.10. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

14.11. A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade CONTRATANTE, no prazo méaximo de
3 (trés) dias uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para



a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

14.12. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos
servicos contratados, quando couber, e apos a comprovagao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas
e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

14.13. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE, ao assinar o contrato de prestagdo de
servigos, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando ndo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obriga¢des, até o momento da regularizacio, sem
prejuizo das sancdes cabiveis.

14.14. Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.:
por falta da documentacgdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribui¢des sociais € FGTS decorrentes.

15. DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

15.1. O modelo de Planilha de Custos e Formagao de Precos esta apresentado no Anexo I-A deste
Termo de referéncia e seguird o padrao adotado na IN n. 5/2017 e suas atualizagoes.

15.2. A Planilha de Custos e Formagao de Precos servird para demonstrar possiveis variagdes de
custos/insumos no curso da execu¢ao do contrato.

15.3. No preenchimento da Planilha de Custos e Formagao de Precos, a licitante devera observar
as orientacdes/informacoes referentes as Convengoes Coletivas de Trabalho e demais valores e
percentuais utilizados como pardmetro. Essas e outras orientagdes/informagdes estdo dispostas neste
Termo de Referéncia.

15.4. A inobservancia das orientacdes/informacdes citadas neste subitem, quanto ao correto
preenchimento da planilha de custos e formacao de pregos, resultara na desclassificagao da proposta.

15.5. O CONTRATANTE podera realizar diligéncias junto a licitante vencedora classificada
provisoriamente em primeiro lugar, a fim de esclarecer duvidas acerca dos valores e/ou percentuais
informados na Planilha de Custos e Formacdao de Pregos apresentada, sendo que a identificagdo da
inclusdo de informacdes e/ou valores em desconformidade com as normas gerais ou especificas aplicaveis
a empresa (ndo comprovados documentalmente) acarretara a desclassificagdao da proposta.

15.6. Nos casos em que for detectado erro e/ou inconsisténcia nas planilhas apresentadas, durante
a analise da aceitacdao da proposta, 0o CONTRATANTE podera determinar a licitante, mediante diligéncia,
a promog¢ao de ajustes nessas planilhas para refletir corretamente os custos envolvidos na contratacao,
desde que nao haja majoragdo do prego proposto.

15.7. No preco proposto deverdo estar inclusas todas as despesas com salarios, leis sociais,
trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuigdes, transporte, alimentacao, despesas administrativas,
lucros e demais insumos necessarios a sua composicao.

15.8. Os custos de vale-alimentagao/refei¢ao deverdo ter como base as condigdes estabelecidas
nas Convengoes Coletivas de Trabalho celebradas pelo Sindicato da respectiva categoria.

15.9. O vale-transporte devera ser concedido pela licitante vencedora aos empregados de acordo
com o Decreto n°® 95.247, de 17/11/1987, no valor referente ao itinerario de cada funcionario, observadas
as demais disposi¢des insertas nas Convengdes Coletivas de Trabalho.

15.10. A licitante vencedora devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacao.

15.11. O disposto acima se aplica, inclusive, nos casos de equivoco afeto a fixacdo dos custos
varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como o valor provido com o quantitativo de vale
transporte.



15.12. Na hipdtese em que a lei, o normativo ou as Convengdes Coletivas de Trabalho indicadas
neste Termo de Referéncia forem silentes a respeito dos beneficios aqui tratados, ou mesmo nos casos em
que inexistir lei ou norma especifica, e havendo inser¢do na proposta de valor referente ao vale
alimentacdo, assisténcia médica e odontologica e outros, a licitante deverd apresentar os documentos
comprobatdrios/memorias de calculo que serviram de base para a definicdo desses valores em sua
planilha.

15.13. A ndo apresentagdo dos documentos comprobatorios citados no item anterior resultard na
desclassificagdo da proposta.

15.14. As propostas deverdo conter indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes
coletivas que regem cada categoria profissional que executard os servicos € a respectiva data base e
vigéncia.

15.15. A auséncia da indica¢dao dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas, exigida

neste subitem, a qual inviabilize ou dificulte a analise das planilhas, poderd acarretar a desclassifica¢do da
proposta da licitante.

15.16. O salario-base e os demais beneficios de cada profissional deverdo ser definidos com base
nas disposigdes constantes deste Termo de Referéncia, sob pena de desclassificacao.

15.17. Deverdo ser observados, quando do preenchimento da planilha de custos e formacdo de
precos, os valores, percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e especificas aplicaveis, em
especial aqueles estabelecidos na legislacdo vigente relativos ao recolhimento dos encargos sociais (tais
como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, Salario Educagao, FGTS, Seguro Acidente de
Trabalho/RAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario e outros).

15.18. Considerando-se as determinag¢des do TCU, ndo podera ser incluso nas Planilhas de Custo e
Formacgao de Pregos o item referente a “Reserva Técnica”.

15.19. Os custos referentes a ‘“Treinamento/Capacitagdo/Reciclagem”, considerando o
entendimento esposado pelo TCU, também ndo poderao ser inclusos na Planilha de Custo e Formacao de
Precos.

15.20. A base para estabelecimento de critérios de repactuagdo de pregos serdo as Convengodes
Coletivas de Trabalho dos Sindicatos indicadas neste Termo de Referéncia, ou ainda, na auséncia de
regulagdo por tais instrumentos, o prego praticado no mercado ou apurado em publicagdes ou pesquisas
setoriais para a categoria profissional correspondente.

15.21. A Licitante tera que apresentar memoria de calculo de todos os itens constantes da planilha
de custo e formagao de pregos.

15.22. Para composicao de sua proposta o licitante devera observar o saléario estipulado na vigente
Convengdo Coletiva de Trabalho da categoria, firmada entre o SINDICATO DAS EMPRES DE ASSEIO
CONSERVACAO DO EST DE MG (CNPJ n° 16.844.557/0001-49) ¢ a FEDERACAO NACIONAL DAS
SECRETARIAS E SECRETARIOS (CNPJ n° 59.952.820/0001-26).

15.23. O licitante deve se basear na convengao vigente na data de formulacao da proposta.

16. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

16.1. Os servicos serdo prestados na sede da INVEST MINAS, localizada na Rodovia Papa Jodo
Paulo II, n°® 4.143, Prédio Gerais, 8° andar, Bairro Serra Verde, Belo Horizonte/MG - CEP 31.630-901.

17. DO PRAZO DE EXECUCAO

17.1. Os servigos serdo executados pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de

assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, por periodos iguais e sucessivos, até o prazo maximo de
60 (sessenta) meses, podendo, ainda, ser rescindido a qualquer tempo por acordo das partes.

18. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
18.1. Tendo em vista o disposto no art. 34 e seu § 3° da Lei n° 13.303/16, o CONTRATANTE

mantera em sigilo o prego de referéncia.

ANEXO I-A - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Data de Apresentagao da Proposta (dia / més / ano):

Municipio / UF:

Ano Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo:
N° de meses da execucao contratual:
IDENTIFICACAO DO SERVICO

Tipo de Servico

Salario Normativo da Categoria Profissional

Categoria Profissional:

Data Base da Categoria (dia/més/ano):

Proposta elaborada de acordo com a Convengao Coletiva registrada no MT sob 0 n° XXXXXXXXXXXXXX/XXXX,
celebrada entre o Sindicato xxxxxxx € 0 Sindicato XXXXXXX.

Moédulo 1 - Composicao da Remuneracio
Salario Base
Adicional de Periculosidade
Adicional de Insalubridade
Adicional Noturno
Hora Noturna Adicional
Adicional de Hora Extra
Intervalo Intrajornada
Outros (especificar/justificar)
Total da Remuneragédo - Modulo 1 (R$)
Moédulo 2 - Beneficios
Vale Transporte
Desconto legal Vale Transporte
Auxilio Alimentacdo
Assisténcia Médica e Familiar
Auxilio Creche
Seguro de Vida, Invalidez e Funeral
Outros (especificar/justificar)
Total dos Beneficios - Modulo 2 (RS)
Moédulo 3 - Insumos
Uniformes
Materiais
Equipamentos
Outros (especificar/justificar)

Total dos Insumos - Médulo 3 (R$)
Moddulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas
Submédulo 4.1 - Encargos Previdenciarios e FGTS:

INSS
SESI ou SESC
SENAI ou SENAC
INCRA
Salario Educacao

FGTS
RAT

SEBRAE

Outros (especificar/justificar)
Total dos Encargos Previdenciarios ¢ FGTS - Submoédulo 4.1 (RS)
Submoédulo 4.2 - 13° Salario e Adicional de Férias:
13° Salario

Percentual

Percentual

Percentual

Percentual

Percentual

Valor

Valor

Valor

Valor

Valor
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Adicional de Férias
Incidéncia do submodulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias
Outros (especificar/justificar)
Total do 13° Salario e Adicional de Férias - Submodulo 4.2 (RS)
Submoédulo 4.3 - Afastamento Maternidade: Percentual
Afastamento Maternidade
Incidéncia do submddulo 4.1 sobre afastamento maternidade
Outros (especificar/justificar)
Total do Afastamento Maternidade - Submédulo 4.3 (R$)
Submédulo 4.4 - Provisao para Rescisao Percentual
Aviso Prévio Indenizado
Incidéncia do FGTS sobre o aviso prévio indenizado
Multa do FGTS do aviso prévio indenizado
Multa do FGTS para Rescisdo sem justa causa
Indenizagdo Adicional
Outros (especificar/justificar)
Total da Provisdo para Rescisdo - Submoddulo 4.4 (R$)

Submédulo 4.5 Percentual
Custo de Reposicio do Profissional Ausente
Férias
Auséncia por Doenga
Licenca Paternidade
Auséncias Legais
Auséncia por Acidente de Trabalho
Aviso Prévio Trabalhado
Incidéncia do submddulo 4.1 sobre o custo de reposi¢do

Outros (especificar/justificar)

Total da Provisao para Reposicdo do Profissional Ausente - Submodulo 4.5

C.1
C2
C3
C4

Mg QW »

(R$)
Modulo 5 - Custos Indiretos, Lucro e Tributos Percentual

Custos Indiretos
(Despesas Administrativas/Operacionais)

Lucro
Tributos
Tributos Federais
Tributos Estaduais
Tributos Municipais
Outros Tributos (especificar/justificar)
Total dos Tributos
Total de Custos Indiretos, Lucros e Tributos - Méodulo 5 (R$)
Subtotal dos modulos 1 ao 4 = Base de calculo dos custos indiretos
Subtotal dos modulos 1 ao 4 + Custos indiretos = Base de calculo do lucro
Subtotal dos modulos 1 ao 4 e itens A e B do modulo 5 = Base de calculo dos tributos
Custo final da mao de obra, incluindo tributos
QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Modulo 1 - Composi¢cdo da Remuneragao
Modulo 2 - Beneficios
Modulo 3 - Insumos diversos

Modulo 4 - Encargos previdenciarios ¢ trabalhistas
Moédulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro
Valor total por empregado (R$)
Quantidade de empregados/postos alocados no contrato

Valor

Valor

Valor

Valor



Valor mensal do posto (RS)

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL

1. RAZAO SOCIAL

2. CNPJ

3. ENDERECO

4. TELEFONE

5. E-MAIL

6. NOME DO REPRESENTANTE
LEGAL

7. IDENTIDADE DO
REPRESENTANTE LEGAL

8. CPF DO REPRESENTANTE

LEGAL
s s . Valor
Descricio dos | Quantidade de Valor Valor
. P Global (12
Servicos Postos Unitario | Mensal
meses)
9. VALOR GLOBAL Secretaria 3 RS
Executiva

Valor Global (12 meses) (quantia que deve
ser indicada no Portal de Compras MG).

10. Declaro aceitar integralmente as regras desta licitagdo, bem como a legislagdo a que ela estd
subordinada e que esta proposta foi elaborada de forma independente.

11. Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais,
trabalhistas e financeiros, taxas, seguros e quaisquer outros 0nus que porventura possam recair sobre o
objeto a ser contratado na presente licitagdo e que estou de acordo com todas as normas da solicitacao de
propostas e seus anexos.

12. No caso de adjudicag@o do objeto licitado, concordamos em assinar o contrato no prazo estabelecido
pela CONTRATANTE.

13. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: (escrever o nimero em extenso) dias.
(minimo de 60 (sessenta) dias)

14. (cidade/estado), de de 2024.
Assinatura do(s) representante(s) legal(is):
Nome do(s) representante(s) legal(is):
CPF do(s) representante(s) legal(is):




ANEXO IIT - MINUTA DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

INVESTMINAS/CT/XX/2023

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO QUE ENTRE SI CELEBRAM
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO INTEGRADO DE MINAS GERAISE ....

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO INTEGRADO DE MINAS GERAIS — INDI (INVEST
MINAS), Agéncia de Promogao de Investimento de Minas Gerais, sociedade simples sem fim lucrativo,
CNPJ n° 17.398.512/0001-50, com sede na Rodovia Papa Jodo Paulo II, 4143, Bairro Serra Verde, Cidade
Administrativa, Prédio Gerais, 8° andar, Belo Horizonte/MG, CEP 31630-900, representado nos termos de
seu contrato social, doravante referido como CONTRATANTE; e

<<nome ou nome empresarial completo em letras maitsculas>>, CNPJ, enderego completo da sede, neste
ato representada por <<nome completo, CPF, cargo>>, doravante referida como CONTRATADA, firmam
contrato, nos seguintes termos e condicdes:

OBJETO

Clausula Primeira. O objeto deste CONTRATO ¢ a prestagio, pela CONTRATADA ao
CONTRATANTE, dos servigos de Secretariado Executivo, com dedicagao exclusiva de mao de obra.

REGIME DE EXECUCAO

Clausula Segunda. O servigo sera prestado sob o regime de empreitada por preco global.

VIGENCIA

Clausula Terceira. Este contrato vigorara por 12 (doze) meses a partir da assinatura deste instrumento,
podendo esse prazo ser prorrogado mediante celebragdo de termo aditivo por até 60 (sessenta) meses.

DO PRECO

Clausula Quarta. Em razido dos servicos prestados, o CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA o
valor global de R$ (por extenso), referente a 12 (doze)meses de contrato.

Paragrafo Primeiro. Estdo considerados no preco previsto no caput todos os tributos, contribuicdes,
encargos, taxas e todas as despesas e custos, diretos e indiretos, que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto deste Contrato.

Paragrafo Segundo. Na ocorréncia de modificacdo na legislagdo pertinente a quaisquer dos tributos
incidentes, inclusive que determine a criagdo ou a extingao, ou mesmo o aumento ou diminui¢do das
aliquotas e bases de calculo vigentes, posteriormente a data de assinatura deste contrato, os pregos
previstos nos itens contratados sofrerdo exclusivamente as alteracdes correspondentes as respectivas
incidéncias, na exata propor¢cdo em que tais modificagdes possam aumentar ou diminuir os pregos
inicialmente estabelecidos.

DA REPACTUACAO

Clausula Sexta. O prego contratado poderd ser repactuado para fazer face a aumento do custo de
componentes do servigo, desde que: vencido o prazo de um ano, contado na forma do paragrafo segundo
desta clausula, exista requerimento e seja apresentada pela CONTRATADA, no prazo previsto no
paragrafo quarto desta clausula, memoria de calculo que demonstre de forma clara a variagao do custo.

§1° A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao



principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contrata¢do, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas,
tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a
execucao do servigo.

§2° O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo serd contado:
I -de apresentagdo da proposta, para custos decorrentes do mercado; ou

IT - do acordo, da convencao coletiva ou do dissidio coletivo ao qual a proposta esteja vinculada, para os
custos de mado de obra.

§3° Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano serd computado da ultima
repactuacao; entendendo-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada.

§4° A contratada deve requerer a repactuacao até a data da prorrogacdo contratual subsequente ao novo
acordo, dissidio ou convencao coletiva, ou até a data do encerramento da vigéncia do contrato.

§5° Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuagao tempestivamente, dentro do prazo acima fixado,
ocorrerd a preclusdo do direito a repactuacao.

§6° Nessas condig¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo s6 poderad ser
pleiteada ap6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado da vigéncia do acordo,
dissidio ou convencao coletiva anterior, em relacdo aos custos decorrentes de mao de obra

§7° Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tiver sido celebrado o novo acordo, dissidio ou
convencao coletiva da categoria ou nao tiver sido possivel proceder aos calculos devidos, devera ser
inserida no termo aditivo de prorrogagdo clausula que resguarde o direito da contratada a repactuacdo, a
ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

§8° Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas:
I - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

IT - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concessao das proximas repactuagdes; ou

IIT - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacdo envolver revisao
do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou convengdo
coletiva, ou sentenga normativa, contempla data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para
efeito de compensagao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes
futuras

§9° Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base diferenciadas, a
repactuacao deverd ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou convencoes
coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

§10 E vedada a inclusdo, por ocasifio da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatdrios por for¢ca de instrumento legal, sentenga normativa, Acordo,
Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

§11 A CONTRATANTE nao se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes
Coletivas que tratem do pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
CONTRATADA, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

§12 Quando a repactuagdo se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuard a
comprovagao da variagdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos ¢ Formagao de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

§ 13 Quando a repactuagdo se referir aos demais custos, a CONTRATADA demonstrard a variagdo por
meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos e comprovard o aumento dos precos de mercado dos



itens abrangidos, considerando os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao,
as particularidades do contrato em vigéncia, a nova planilha com variagdo dos custos apresentados, os
indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes e/ou o indice especifico, setorial ou geral, que retrate a variacdo dos precos relativos a
alguma parcela dos custos dos servigos, desde que devidamente individualizada na Planilha de Custos e
Formagao de Precos da CONTRATADA.

§ 14 O CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela
CONTRATADA.

§15 Os efeitos financeiros da repactuagdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

§16 A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias, contados a
partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

§17 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir os atos
ou apresentar a documentacao solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagdo da variagdo dos
custos.

§18 As repactuagoes serdo formalizadas por meio de termo aditivo.

§19 Caso tenha sido exigida garantia, 0 CONTRATADO deverd complementa-la, de modo que se
mantenha a propor¢do de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condicdo para a
repactuacao.

CONDICOES DE PAGAMENTO

Clausula Sétima. O pagamento serd feito de forma mensal, em parcela tnica, por boleto bancario ou
transferéncia eletronica de numerario, via internet banking, para a conta corrente bancdaria indicada pela
CONTRATADA, em até 10 (dez) dias apds o aceite da nota fiscal.

§ 1° Da nota fiscal devera constar, além das informagdes exigidas pela legislagdo de regéncia, os seguintes
dados: nimero deste contrato, indicagdo do evento a que a nota se refere, incluindo o periodo, ¢ destaque
dos tributos incidentes e eventuais deducdes e retengdes legais.

§ 2° A CONTRATADA devera arcar e recolher todos os impostos, taxas e contribuicdes federais,
estaduais e municipais devidos em decorréncia da prestacdo do servico objeto deste contrato, devendo
destacar as retengoes tributarias em suas notas fiscais e entregar ao CONTRATANTE documentagdo que
comprove a desobrigacdo de alguma retengdo e eventual isen¢do tributaria.

§ 3° A nota fiscal ndo aprovada pelo CONTRATANTE serd devolvida a CONTRATADA para corregdes,
e o prazo de pagamento tera inicio somente a partir do aceite da nota fiscal sem erros.

§ 4° A CONTRATADA nao podera suspender ou interromper a prestagdo de servigo em razdo da
devolucao da nota fiscal.

§ 5° Atraso na apresentacdo da nota fiscal acarretara correspondente e proporcional atraso do pagamento,
sem a incidéncia de atualizagdo monetéria e sem prejuizo da aplicacdo de sangdes contratuais.

§ 6° Itens que nao possam ser incluidos na nota fiscal do més, o serdo na do més subsequente.

§ 7° O pagamento podera ser retido, sem incidéncia de corre¢do monetaria, no caso de ndo cumprimento
ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes e prazos, até a regularizacao.

§ 8 Na hipotese de o termo final do prazo de pagamento coincidir com feriado bancario, este sera realizado
no primeiro dia util seguinte.

§ 9 Havendo atraso de pagamento, havera a incidéncia, do dia seguinte ao do vencimento até o do efetivo
adimplemento, e sobre a parcela em atraso de:

I - corre¢do monetaria, de acordo com a variagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA,;

IT - juros moratdrios, com base na Taxa de Juros de Longo Prazo — TJLP; e

IIT - multa moratdria de 0,1% (um décimo por cento) ao dia.



EXECUCAO CONTRATUAL E FISCAL TECNICO

Clausula Sétima. A CONTRATADA devera iniciar a prestacdo do servigo a partir do primeiro dia util
subsequente ao da assinatura deste instrumento contratual.

Paragrafo unico. A Geréncia Administrativa e Financeira (GEAF) ¢ a gestora técnica do contrato por
parte do CONTRATANTE e os fiscais sdo XXXXXXX(xxxxxxxx@investminas.mg.gov.br) e
XXXXXXX (xxxxxxxxx@investminas.mg.gov.br), cabendo-lhes acompanhar e atestar a execugdo do
objeto contratual.

DEVERES DAS PARTES

Clausula Oitava. Além dos previstos no Termo de Referéncia, sdo deveres do CONTRATANTE:
I - fazer os pagamentos no prazo previsto neste contrato;

IT - dar a CONTRATADA acesso as suas dependéncias e a informagdes e documentos de que tenha posse,
na medida do estritamente necessario ao cumprimento do objeto contratual;

IIT - acompanhar e fiscalizar a execucao do servico ou do fornecimento, podendo rejeita-los se estiverem
em desacordo com o previsto neste contrato, no termo de referéncia e no edital;

IV - informar a CONTRATADA, por escrito, irregularidade, imprecisao ou desconformidade verificada
na execug¢do do contrato, assinando-lhe prazo para regularizagdo, sob pena de aplicacdo das sancdes legais
e contratuais previstas;

V - verificar, durante a execuc¢ao do contrato, se 0o CONTRATADO se mantém em compatibilidade com
as obrigagdes por ele assumidas e com as condi¢des de habilitacdo e qualificagao exigidas no curso do
procedimento licitatorio.

Clausula Nona. Além dos previstos na proposta n° ..., de .../.../... e no Termo de Referéncia, sao deveres
da CONTRATADA:

I - executar plenamente o objeto contratual, observando rigorosamente as cldusulas deste contrato, do
termo de referéncia e do edital, bem como a legislagao de regéncia;

II - ndo usar a imagem, a logomarca nem o nome do CONTRATANTE para fins de publicidade propria;

IIT - manter sigilo sobre as operagdes, dados, materiais, informagdes, documentos, especificagdes técnicas
ou comerciais, inovagdes e aperfeicoamentos tecnologicos ou comerciais do CONTRATANTE, de seus
clientes ou de terceiros, inclusive programas, rotinas ou arquivos de que tenha ciéncia, ou a que
eventualmente tenha acesso, ou que lhe venha a ser confiado em razdo do contrato, ndo podendo divulgar,
revelar, reproduzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros, sob pena de responsabilizagdao
administrativa, civil e penal;

IV - permitir ao CONTRATANTE o acompanhamento e controle da execu¢ao contratual;

V - informar ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, qualquer intercorréncia na execucao do
contrato para cuja solucao seja necessaria providéncia do CONTRATANTE;

VI - responder por danos causados diretamente a terceiros ou ao CONTRATANTE, na execuc¢do do
contrato, independentemente da comprovagao de culpa ou dolo;

VII - reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de materiais
empregados;

VIII - garantir que o corpo técnico apresentado no procedimento licitatdrio ou no de contratagdo direta
execute pessoal e diretamente as obrigagdes a ele imputada;

IX - manter-se, durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas,
as condi¢des de habilitacio e qualificacdo exigidas no curso do procedimento licitatéorio ou nos
procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitacao;

X - responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do deste
contrato;



XI- Zelar pela ndo violagao do sigilo de documentos e assuntos do CONTRATANTE postos ao alcance
dos prestadores.

§ 1° A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do
contrato ou restringir a regularizagdo e o uso das obras e edificagdes, inclusive perante o Registro de
Imoveis.

§ 2° A tolerancia do CONTRATANTE para com qualquer descumprimento de clausula contratual,
especialmente as que tratem de prazo, pela CONTRATADA, ndo importard, em hipdtese nenhuma, em
novacdo ou extingdo da respectiva obrigacdo, podendo esta ser exigida a qualquer tempo e nos exatos
termos previstos neste instrumento € em seus eventuais aditamentos, no termo de referéncia e no edital.

INFRACOES

Clausula Décima. Constitui infragdao contratual:
I - ndo cumprir ou cumprir irregularmente clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;

IT - cumprir lentamente clausulas contratuais, levando o CONTRATANTE a constatar a impossibilidade
da conclusdo da obra, do servi¢o ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IIT - atrasar injustificadamente o inicio da obra, do servigco ou do fornecimento;
IV - paralisar obra, servigo ou fornecimento sem justa causa;

V - subcontratar, ceder ou transferir o objeto contratual fora das condigdes admitidas no edital ou no
contrato;

VI - ndo atender a determinagdes regulares dos responsaveis, no CONTRATANTE, por acompanhar e
fiscalizar a execugdo do contrato;

VII - falhar na execug¢ao do contrato;
VIII - ter decretada contra si faléncia ou insolvéncia civil;
IX - a dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado no caso de contratagdo personalissima;

X - a alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execug¢ao do contrato;

XI - o atraso reiterado de pagamentos por parte do CONTRATANTE;

XII - a ndo liberagdo pelo CONTRATANTE, nos prazos previstos, de area, local ou objeto para execugao
de obra, servico ou fornecimento;

XIII - a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucgao
do contrato;

XIV - empregar pessoas menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou empregar
pessoas menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de quatorze anos;

XV - prestar servigo de baixa qualidade;

XVI - entregar mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se
verdadeira ou perfeita fosse;

XVII - alterar a substancia, a qualidade ou a quantidade da mercadoria fornecida;
XVIII - manipular ou fraudar a equagdo economico-financeiro do contrato;
XIX - apresentar documentacao falsa;

XX - ndo cumprir deveres contratuais.
SANCOES

Clausula Décima Primeira. A pratica de infragdo contratual sujeita a CONTRATADA as seguintes
sancoes, com observancia do devido processo administrativo com contraditério e ampla defesa nos termos



previstos no Regulamento Interno de Licitacées e Contratos da Invest Minas — RILC:

I - adverténcia escrita: comunicacdo formal de desacordo quanto a conduta do CONTRATADO sobre o
descumprimento do contrato, e a determinag¢do da ado¢do das necessarias medidas de corre¢ao;

I - multa, que deverd observar os seguintes limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, a contar do dia seguinte ao do vencimento da
obrigacdo, sobre a parcela que a contratada teria a receber pelo fornecimento ou servigo em atraso, até o
trigésimo dia de atraso;

b) 5% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do contrato para o caso de inexecugao parcial;
¢) 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato para o caso de inexecuc¢ao total;

III - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a INVEST
MINAS, por até 2 (dois) anos.

§ 1° Em caso de atraso injustificado na execuc¢dao do objeto superior a 30 (trinta) dias, sera aplicada a

(P2

multa prevista na alinea “b” ou a prevista na alinea “c”, conforme caracterizada inexecucdo parcial ou
total.

§ 2° Ao contratado serd assinado prazo de 15 (quinze) dias, a contar da ciéncia da decisdo condenatoria,
para efetuar o pagamento da multa, preferencialmente por depdsito em conta bancaria de titularidade do
CONTRATANTE.

§ 3° Se o contratado nao efetuar o pagamento da multa nos termos do paragrafo 2°, valor correspondente
sera descontado do valor da garantia prestada, retido dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE ou
cobrado judicialmente.

§ 4° As sancgdes previstas nos incisos I e III poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no
inciso II, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias tteis.

RESCISAO

Clausula Décima Segunda. Constituem motivo para rescisdo do contrato:
I - pratica reiterada de infragcdes que caracterizam inexecug¢ao parcial;

II - pratica de infragdo que caracteriza inexecug¢ao total;

III - falta de interesse da parte em manter o contrato.

§ 1° Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

§ 2° Qualquer infracao contratual pode caracterizar inexecucao total, que sempre se caracterizara quando
praticadas as infragdes previstas nos incisos V, VIII, IX, X, XIII, XIV, XVI, XVII, XVIII, ¢ XIX da
Cléausula Nona.

§ 3° A rescisao do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

IT - amigavel, por acordo entre as partes, mediante termo de rescisdo assinado por ambas as partes;
111 - judicial, nos termos da legislacao.

§ 4° Rescisdo por ato unilateral, sem que haja culpa, deverd ser precedida de comunicacdo escrita e
fundamentada a outra parte, com antecedéncia de pelo menos 30 (trinta) dias.

§ 5° Quando a rescisao ocorrer sem que haja culpa da outra parte, esta serd ressarcida dos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido; havendo culpa, a apuracao de perdas e danos se dara sem
prejuizo da aplicacao das sangdes previstas neste contrato, no RILC e no edital, em sendo o caso.

§ 6° Na rescisdo em que tenha havido aplicagdo de multa, fica garantido ao CONTRATANTE a
possibilidade de comprovacao de prejuizos excedentes, a fim de obter indenizagao

suplementar, de modo que a multa aplicada valera apenas como minimo de indenizag¢do, nos termos da
parte final do paragrafo tnico do art. 416 do Codigo Civil.


https://www.indi.mg.gov.br/editais/novo-regulamento-interno-de-licitacao-e-contratos-da-rilc/

§ 7° Na rescisao por iniciativa do CONTRATANTE e sem culpa do contratado, este terd ainda direito a:
I - devolugdo de garantia (se houver);

IT - pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data da rescisao;

IIT - pagamento do custo da desmobilizagao, se houver.

§ 8° Na rescisdo por iniciativa do contratado e sem culpa do CONTRATANTE, este terd ainda direito a:
I - assun¢do imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar;

IT - execugdo da garantia contratual, para ressarcimento do CONTRATANTE, e dos valores das multas e
indenizagoes a ele devidos;

IIT - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados ao
CONTRATANTE, sem prejuizo do ressarcimento pelos danos morais.

ALTERACAO

Clausula Décima Terceira. Este contrato poderd ser alterado, por acordo entre as partes, nos termos e
condi¢des previstos no art. 81 da Lei 13.303/16, sendo proibido qualquer ajuste que resulte em violagdo da
obrigacao de licitar.

Paragrafo primeiro. As alteragdes qualitativas e quantitativas serdo formalizadas por termo aditivo.

Paragrafo segundo. Atualizagdes de remuneragdo, reenquadramento, admissao e demissao de empregados,
jé previstas no termo de referéncia, serdo registradas por apostilamento.

SUBCONTRATACAO

Clausula Décima Quarta. A CONTRATADA, na execucdo do contrato, sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, ndo podera subcontratar o objeto.

CESSAO DO OBJETO

Clausula Décima Quinta. E vedado 8 CONTRATADA ceder a terceiros total ou parcialmente o objeto
deste contrato.

Pardgrafo Unico. Excluir-se-ao da vedacdo de que trata o caput as hipdteses de fusdo, cisdo e
incorporagdo, desde que:

I - sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos da
CONTRATADA originaria;

IT - sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des deste contrato;
IIT - ndo haja prejuizo a execugao do objeto;

IV - haja anuéncia expressa do CONTRATANTE a continuidade do contrato.
GARANTIA

Clausula Décima Sétima. A CONTRATADA prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do
art. 70 da Lei n® 13.303/2016, com validade durante a execucao do contrato e por 90 (noventa) dias apos o
término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

§1° No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE, contados da assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar comprovante
de prestacdo de garantia, podendo optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fiang¢a bancaria.

§2° A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, at¢ o méximo de 2% (dois



por cento).

§3° O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administra¢do a promover a rescisdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e II do
art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

§4° A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

I - prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

IT - prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do
contrato;

IIT - multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracio a CONTRATADA; e

IV - obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas
pela CONTRATADA, quando couber.

§5° A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislacao que rege a matéria.

§6° A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta corrente a ser
indicada, com corre¢ao monetaria.

§7° Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdomicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda.

§8° No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

§9° No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

§10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a
CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data em que for notificada.

§11 A CONTRATANTE executaré a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
Sera considerada extinta a garantia:

I - com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragio da CONTRATANTE, mediante
termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;

IT - no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administra¢cdo nao
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicagao.

§12 O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pela CONTRATANTE
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a CONTRATADA.

§13 A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste contrato.

§14 A garantia da contratagdo somente serd liberada ante a comprovagao de que a empresa pagou todas as
verbas rescisorias decorrentes da contratagdo, € que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo
més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdencidrias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no
art. 8°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, observada a legislagcdo que rege a matéria.

§ 15 Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo
realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de
trabalho.

§16 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administracao



CONTRATANTE poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias
ou (2) da realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestagdo de servigos.

DIREITOS PATRIMONIAIS E AUTORAIS

Clausula Décima Sétima. Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servigos técnicos
especializados desenvolvidos pela CONTRATADA em razao deste contrato passam a ser propriedade do
CONTRATANTE, sem prejuizo da preservagdo da identificagdo dos respectivos autores e da
responsabilidade técnica a eles atribuida.

VALOR
Clausula Décima Qitava. O valor global deste contrato, para fins legais, ¢ R$ (por
extenso), pelo prazo de 12 (doze) meses.
VINCULACAO

Clausula Décima Nona. Este contrato vincula-se ao processo administrativo de licitagdo na modalidade
Procedimento das Estatais n® 02/2024.

LEGISLACAO APLICAVEL

Clausula Vigésima. Este contrato regula-se pelas suas clausulas, pelo disposto na Lei 13.303/16 e pelos
preceitos de direito privado.

INTEGRIDADE DE CONDUTA

Clausula Vigésima Primeira. As condutas no ambito deste contrato serdo orientadas pelos principios que
regem a atuacdo da Administracdo Publica brasileira (art. 37, caput, da Constitui¢do Federal de 1988),
especialmente o principio da moralidade, e pelo disposto na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, que
“dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administracdo publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias”, conhecida como Lei
Anticorrupgao.

§ 1° As partes declaram:

I — que nas atividades relacionadas a este contrato ndo ofereceram, aceitaram, receberam, pagaram,
prometeram ou autorizaram, nem aceitardo, receberdo, pagardo, oferecerdo, prometerdo ou autorizarao
diretamente ou por interposta pessoa, qualquer vantagem, independentemente do valor econdmico ou
financeiro, como condi¢ao ou incentivo para outorgar, obter ou reter negdcio ou para ganhar ou conceder
beneficio fiscal, administrativo, burocratico, comercial ou de qualquer outra natureza.

IT — que os termos e condigdes deste contrato refletem o negdcio juridico estabelecido entre elas, nao
havendo interesses nem termos ou condi¢des ocultos.

§ 2° Na execucao deste contrato, as partes nao poderdo oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer
que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, diretamente ou por interposta
pessoa, em beneficio proprio ou alheio, vantagem de qualquer natureza que ndo esteja expressamente
prevista neste instrumento.

§ 3° Agodes ou condutas, devidamente comprovadas, que contrariam o disposto nesta clausula poderao
ensejar a suspensao e a rescisdo deste contrato. A suspensao perdurara até que seja esclarecida a dentuincia
e, em sendo o caso, até¢ que sejam tomadas providéncias concretas contra os envolvidos.

PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

Clausula Vigésima Segunda. Caso informacdes relativas a uma pessoa fisica identificada ou identificavel
("Dados Pessoais"), sejam inseridos, tratados ou transmitidos no ambito dos Servigos prestados pela
Contratada a Contratante, a Contratante sera a exclusiva responsavel junto aos titulares, pela legitimagao



do tratamento que sejam realizados pela Contratada no ambito do Contrato.

§1° A Contratada monitorara, por meios adequados, sua propria conformidade e a de seus funcionérios e
sub-operadores com as respectivas obrigacdes de protecdo de dados, caso aplicavel.

§2° A Contratante nao podera invocar o descumprimento da Contratada para se eximir de suas proprias
responsabilidades quanto aos Dados Pessoais.

§3°. Responsabilidade dos Dados. A Contratante ¢ e continuard sendo a responsavel por seus dados, bem
como sera a responsavel por quaisquer dados de terceiros, inclusive Dados Pessoais, que compartilhar com
a Contratada, no ambito deste Contrato, a qualquer titulo ("Dados").

§4° A Contratada se compromete a tratar como confidencial todos os Dados a que vier a ter acesso em
razao do cumprimento das disposi¢des deste Contrato.

§5° A Contratada tratard os Dados com o mesmo nivel de seguranga que trata seus dados e informacdes de
carater confidencial.

§6°. Armazenamento. Os Dados coletados poderao estar armazenados em ambiente seguro e controlado da
Contratada, ou de terceiro por ela contratado.

§7°. Legalidade dos Dados. A Contratada ndo se obrigard a tratar quaisquer Dados da Contratante se
houver razdes para crer que tal tratamento possa imputar a Contratada infragao de qualquer lei aplicavel.

§8°. Seguranca da Informacdo. A Contratada prestard os servigos mediante esfor¢o razodvel em
conformidade com controles de Seguranca da Informacao e com a legislagdo aplicavel.

§9°. Adequacao legislativa. Caso a legislacdo aplicavel exija modificacdes na execucdo do Contrato, as
Partes deverao, se possivel, renegociar as condigdes vigentes e, se houver alguma disposi¢ao que impeca a
continuidade do Contrato conforme as disposi¢des acordadas, este deverd ser resolvido sem qualquer
penalidade, apurando-se os valores devidos até a data da rescisao.

§10°. Se qualquer legislagdo nacional ou internacional aplicavel aos Dados tratados (incluindo
armazenados) no ambito do Contrato vier a exigir adequacdo de processos e/ou instrumentos contratuais
por forma ou meio determinado, as Partes desde ja acordam em celebrar termo aditivo escrito neste
sentido.

§11°. Devolugdo dos Dados. A Contratada se compromete a devolver todos os Dados que vier a ter acesso,
em até 30 (trinta) dias, nos casos em que (i) a Contratante solicitar; ou (ii) com o término do presente
Contrato, ressalvada a hipdtese de armazenamento por prazo superior para cumprimento de obrigagdo
legal e/ou regulatdria, bem como para o exercicio regular de direitos.

DOCUMENTOS ADICIONAIS
Clausula Vigésima Terceira. Faz parte deste contrato, vinculando as partes: proposta da

CONTRATADA, de .../.../...

§ 1° O alcance, a extensdo e a finalidade deste contrato serdo definidos pelo conjunto formado por este
termo de contrato e pelos documentos relacionados no caput.

§ 2° Havendo divergéncia entre o disposto no documento relacionado no caput e o disposto neste termo de
contrato, prevalecerdo as disposicdes deste termo de contrato; havendo divergéncia entre as disposi¢oes
deste termo de contrato e as disposi¢des do edital do procedimento das estatais n® 02/2024 e seus anexos,
prevalecerao as disposigoes do edital e seus anexos.

RECURSOS

Clausula Vigésima Quarta. Os recursos financeiros do CONTRATANTE que responderao pela presente
contratacao estdo alocados na conta contabil n°® 2132 — Servigos de Secretariado.

PUBLICACAO

Clausula Vigésima Quinta. Por for¢a do disposto no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da
Invest Minas, extrato deste termo de contrato sera publicado no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais



e no sitio do INDI na internet.

FORO

Clausula Vigésima Sexta. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, capital do Estado de
Minas Gerais, como o competente para dirimir eventuais lides decorrentes desta contratacao.

DISPOSICOES FINAIS

Clausula Vigésima Sétima. Este Contrato ¢ celebrado em carater irrevogével e irretratdvel, obrigando as
Partes e seus respectivos sucessores, a qualquer titulo.

Clausula Vigésima QOitava. Caso qualquer disposicdo deste Contrato seja considerada nula, ilegal ou
inexequivel em qualquer aspecto, a validade, legalidade ou exequibilidade das disposi¢des restantes nao
serd afetada ou prejudicada, de qualquer forma, permanecendo em pleno vigor e efeito. As Partes
negociardo de boa-fé a substitui¢do da disposi¢do nula, anulada, ilegal ou inexequivel por outra disposi¢ao
valida, legal e exequivel que, tanto quanto possivel e de forma eficaz, mantenha os efeitos econdmicos e
outras implicagdes relevantes da disposi¢do nula, anulada, ilegal ou inexequivel.

Clausula Vigésima Nona. As Partes ndo serao consideradas responsaveis pelo atraso ou descumprimento
de suas obrigacdes previstas neste Contrato quando tais atrasos ou descumprimentos forem decorrentes,
exclusivamente, de atos e situacdes imprevisiveis, supervenientes, desconhecidas e inevitaveis,
absolutamente alheios as agdes ou omissdes das Partes, desde que em boa-fé¢ (“Forca Maior”). As
obrigagdes atrasadas ou descumpridas deverdo, sempre que possivel, ser prorrogadas em quantos dias
sejam necessarios para que, apds o término do periodo de For¢a Maior, possam ser devidamente
cumpridas nos termos previstos neste Contrato. Esta clausula ndo exime as Partes de sua responsabilidade
de tomar todas as acdes necessarias e razodveis para evitar ou impedir o atraso ou descumprimento
contratual. A Parte afetada devera prontamente comunicar a outra Parte sobre a ocorréncia de evento de
Forga Maior, contendo detalhamento de sua natureza e a estimativa de atraso ou descumprimento
contratual causado pelo referido evento.

Clausula Trigésima. As Partes declaram, sob as penas da lei, que: (i) os signatarios do presente Contrato
sdo seus representantes legais devidamente constituidos na forma dos respectivos atos constitutivos, com
poderes para assumir em nome das Partes as obrigagdes ora contratadas; (ii) a assinatura do presente
Contrato, bem como o cumprimento de todos os termos e condi¢des do presente Contrato, ndo
representam € nao representardo violagdo a qualquer contrato, documento ou acordo em que as Partes
estejam envolvidas ou, ainda, violagdo aos seus atos constitutivos; e, (iii) ndo estdo sujeitas a quaisquer
restri¢des, exigéncias, impedimentos ou obstadculos de qualquer natureza ou espécie, seja em virtude de
situacdo de fato, de decisdo judicial ou administrativa, seja em virtude de quaisquer disposi¢des legais, de
contratos, avencas €/ou compromissos a que estejam de alguma forma vinculadas, relativos as atividades a
serem desenvolvidas nos termos deste Contrato.

Clausula Trigésima Primeira. Este Contrato nao confere as Partes qualquer direito ou obrigacao de
exclusividade.

Clausula Trigésima Segunda. Observado o dever de confidencialidade previsto neste Contrato, a
CONTRATADA podera mencionar o nome ¢ a marca da CONTRATANTE em seu portfolio de clientes e
materiais comerciais.

Clausula Trigésima Terceira. Os casos omissos decorrentes da execucdo deste Contrato deverdo ser
resolvidos de comum acordo entre as Partes, mediante a celebragdo de termo aditivo.

ASSINATURA ELETRONICA

Clausula Trigésima Quarta. Nos termos do art. 10, § 2° da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001, as partes reconhecem a validade juridica deste documento e suas assinaturas, efetuados
por meio do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam duas vias deste termo contratual, na presenca das
testemunhas abaixo, para que o contrato possa produzir todos seus efeitos juridicos.



Belo Horizonte, ....... de oo, de 2024.

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

Testemunhas 1:

Nome:
CPF:
E-mail:

Testemunhas 2

Nome
CPF:
E-mail:

ANEXO IV - MODELOS DE DECLARACOES

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARACAO DE MENORES

A , CNPJ n°. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizagdo de qualquer trabalho por menores de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
inciso XXXIII, da Constituicao Federal.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO PARAGRAFO UNICO DO ART. 13 DE DECRETO ESTADUAL
N° 47.437, de 2018

A , CNPJ n°. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, que cumpre todos os requisitos legais para sua
categorizacdo como , estando no rol descrito no item 4.3 deste

edital, ndo havendo quaisquer impedimentos que a impe¢a de usufruir do tratamento favorecido
diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 2006, ¢ Decreto Estadual n°
47.437, de 26 de junho de 2018.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa




(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARACAO DE CIENCIA DAS CONDICOES DO EDITAL E SEUS ANEXOS

A , CNPJ n°. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, que estd ciente das condigdes contidas neste
edital e seus anexos.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARACAO DE AUSENCIA DE TRABALHO DEGRADANTE OU FORCADO

A , CNPJ n°. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, que ndo possui, em sua cadeia produtiva,
empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observado o disposto nos incisos III e IV do
artigo 1° e no inciso III do artigo 5° da Constitui¢ao Federal.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Documento assinado eletronicamente por Fernando Nogueira Lima Junior, Técnico Administrativo,
em 06/02/2024, as 09:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do

Decreto n° 47.222, de 26 de julho de 2017 .

assinat ul a Ij
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Joao Paulo Braga Santos, Diretor Presidente, em
06/02/2024, as 15:02, conforme horério oficial de Brasilia, com o emprego de certificado digital emitido
no ambito da ICP-Brasil, com fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de
2017.

N° de Série do Certificado: 6808916009542452069

ass m.a: ura Ij
eletrénica

- ‘EI"'.- 2 acao= documento_conferlr&ld_orgao_acesso_extern0=0, informando o codigo verificador 80267646 ¢ o
. codigo CRC F929C7CA.
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Referéncia: Processo n° 5130.01.0000008/2024-13 SEI n° 80267646
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